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1. SCOP

1.1. Stabileste bunurile culturale mobile care fac parte din categoriile juridice ale
patrimoniului cultural national mobil, Fond si Tezaur, in conformitate cu legislatia si
normele in vigoare;

1.2 Stabileste modul de realizare a activitatii de clasare a bunurilor culturale mobile si
personalulimplicat;

1.3. Asigura intocmirea documentatiei necesare derularii activitatii de clasare a
bunurilor culturale mobile.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala;
v" Procedura operationala se referd la activitatea de clasare a bunurilor culturale mobile
care se afla in patrimoniul Directia/Serviciul/Compartimentului ******** din Biblioteca

*kkhkhkhkkkhkhkkkikhkik

Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica;

v’ Prevederile acestei proceduri se aplica tuturor tipurilor de documente de colectii
speciale din Biblioteca Judeteana ,,Panait Istrati” Braila, Compartimentul Colectii Speciale,
conform politicii institutiei si a prevederilor legale in vigoare.

Listarea principalelor activitati de care depinde activitatea procedurata;

v’ Evaluarea semnificatiei sau importantei culturale a bunurilor culturale mobile
apartinand fondurilor de documente de colectii speciale din Compartimentul Colectii
Speciale a Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati” Braila, conform legislatiei in vigoare;

v Stabilirea apartenentei fiecarui bun cultural mobil la una din cele doua categorii
juridice ale patrimoniului, Fond sau Tezaur, conform criteriilor generale si a celor specifice;

v Tntocmirea dosarului de clasare;

v’ Inaintarea dosarului de clasare Managerului Bibliotecii Judetene ,,Panait Istrati”
Braila, pentru semnarea cererii de clasare si avizarea dosarului;

v Depunerea dosarului de clasare la Comisia Nationald a Muzeelor si Colectiilor din
cadrul Ministerului Culturii.

Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

v’ Directia/Serviciul/Compartimentului ******** din Biblioteca ********xxs*
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA /REGLEMENTARI APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

3.1 Legislatie / Reglementari internationale:

v’ Legea nr. 149/1997 pentru ratificarea Conventiei UNIDROIT privind bunurile culturale
furate sau exportate ilegal, adoptata la Roma la 24 iunie 1995

3.2 Legislatie primara si secundara:

v" Legea nr. 334/2002 legea bibliotecilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

v’ Legea 41/2013 privind aprobarea OG 4/2012 pentru modificarea Legii bibliotecilor nr.
334/2002;

v H.G. nr.886/2008 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor culturale mobile;

v Ordinul nr. 2053 din 17 mai 2002 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor
culturale mobile;

v" Ordinul nr. 2035 din 18 aprilie 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor culturale detinute de muzee, colectii publice,
case memoriale, centre de cultura si alte unitati de profil;

v Ordinul nr. 2371 din 6 iunie 2008 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor culturale detinute de
muzee, colectii publice, case memoriale, centre de cultura si alte unitati de profil, aprobate
prin Ordinul ministrului culturii nr. 2035 / 2000;

v’ Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale;

v’ Legea 544 /2001 — privind liberul acces la informatiile de interes public;

v’ Legea 135/2007 — privind arhivarea documentelor in forma electronica;

v" Ordinul 493/15 iunie 2009 — privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea
Legii 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica;

v' Hotararea de guvern nr. 1676 din 10/12/2008 privind aprobarea Programului national
pentru digitizarea resurselor culturale nationale si crearea Bibliotecii Digitale a Romaniei
(Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 855 din 19/12/2008)

v" Hotdrare nr. 1546 din 18 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor de conservare si
restaurare a bunurilor culturale mobile clasate;

v" Hotérare nr. 518 din 7 aprilie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
exportul definitiv sau temporar al bunurilor culturale mobile;

v" Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, publicatain
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 530 din 27 octombrie 2000, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v" Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 9/2001 privind unele masuri in domeniile culturii
si artei, cultelor, cinematografiei si dreptului de autor, publicata in Monitorul Oficial al



http://www.dreptonline.ro/legislatie/lege_41_2013_aprobare_og_4_2012_modificare_legea_bibliotecilor.php
http://www.cimec.ro/Resurse/ORDIN-_2371_din_6_iunie_2008-pt-modificare-2035-2000.pdf
http://www.cimec.ro/Legislatie/1676-din-10-12-2008.doc
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Romaniei, Partea I, nr. 35 din 19 ianuarie 2001, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
574/2001 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 9/2001 privind unele
masuri in domeniile culturii si artei, cultelor, cinematografiei si dreptului de autor, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 685 din 30octombrie 2001;

v Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 16/2003 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 232 din 5 aprilie 2003, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 314/2004 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 16/2003 pentru modificarea si completarea Legii nr. 182/2000 privind
protejarea patrimoniului cultural national mobil, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 577 din 29 iunie 2004;

v/ Legea nr. 105/2004 pentru modificarea Legii nr. 182/2000 privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 320 din 13 aprilie 2004;

v’ Legea 97/2010 pentru completarea art. 99 din Legea nr. 182/2000 privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil,

v’ Legea nr. 311/2003 privind muzeele si colectiile publice (Monitorul Oficial nr. 927 din
15 noiembrie 2006), republicata 2014

v Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2009/2001 pentru aprobarea Normelor de
acreditare a expertilor;

v Ordinul nr. 2498 din 26 august 2010 pentru modificarea si completarea Normelor de
acreditare a expertilor, aprobate prin Ordinul Ministrului culturii si cultelornr.
2009/2001;

v Legea nr. 79 din 11 noiembrie 1993 pentru aderarea Romaniei la Conventia asupra
masurilor ce urmeaza a fi luate pentru interzicerea si impiedicarea operatiunilor ilicitede
import, export si transfer de proprietate al bunurilor culturale, adoptata de Conferinta
generald a Organizatiei Natiunilor Unite pentru Educatie, Stiinta si Culturala Paris la 14
noiembrie 1970;

v’ Hotararea de guvern nr. 1420/2003 pentru aprobarea Normelor privind comertul cu
bunuri culturale mobile;

v Odinul nr. 2044 din 09.05.2001 privind registrul bunurilor furate;

v Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2297/2006 pentru aprobarea Criteriilor de
acordare a avizului prealabil in vederea infiintarii muzeelor si colectiilor publice;

v Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2057/2007 pentru aprobarea Criteriilor si
normelor de acreditare a muzeelor si a colectiilor publice

v Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2185/2007 pentru aprobarea Normelor de
clasificare a muzeelor si a colectiilor publice

v Regulamentul de Ordine si Functionare aprobat prin Ordinul Ministrului Culturii nr.
2852/ 09.12.2014.



http://www.cimec.ro/Legislatie/Lege-311-din-08-07-2003-Republicarea-2-din-24-03-2014.doc
http://www.cimec.ro/Legislatie/Omc2009-2001-2007-04-22.pdf
http://www.cimec.ro/Legislatie/Hg1420-2003-2007-04-21.pdf
http://www.cimec.ro/Muzee/ordin/OrdinMCC2044_Registrubunurifurate.htm
http://www.cimec.ro/Legislatie/Omc2297-2006-2007-04-22.pdf
http://www.cimec.ro/Legislatie/Omc2057-2007-2007-04-22.pdf
http://www.cimec.ro/Legislatie/Omcc2185-2007-2007-04-25.pdf
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3.3 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatilor publice:

v" Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii *******;
v Regulamentul de ordine interioara al Bibliotecii *******;
v Manual DocPat, Instructiuni de completare a fisei analitice de evidenta.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI TN PROCEDURA
OPERATIONALA

Definitii ale termenilor

Sir de caractere continand elemente de data aflate intr-o legaturalogica
din punct de vedere bibliografic (de ex.: cAmpul pentru limba contine

! Camp coduri pentru limba textului, limba textului original, limba rezumatelor).
Procedura de stabilire a bunurilor culturale mobile care fac parte din

2 Clasare categoriile juridice ale patrimoniului cultural national mobil, fond si
tezaur.

3 Codice Manuscris vechi, pastrat in forma de carte.
Unitate fizica creata post editorial de catre posesor, prin legarea impreuna a

4 Coligat doud sau mai multe documente, dupa criteriisubiective.
Text final la vechile manuscrise si tiparituri cuprinzand titlul cartii, numele

5 Colofon copistului sau tipografului, data cand a fost scrisa sauimprimata, locul
unde a fost lucrata.

. Numar de ordine al paginii unei carti, imprimat in partea de sus sau de

6 Coloncifru jos a acesteia.
Primul rand tiparit cu majuscule deasupra textului fiecarei pagini,

7 Colontitlu cuprinzand numele autorului, titlul intreg sau prescurtat al cartiisau al
unui capitol.

8 Descriere Set de date bibliografice care inregistreaza si identifica o publicatie

bibliografica

9 DocPat DOCumentarea PATrimoniului, este o aplicatie realizatd de CIMEC-
Institutul de Memorie Culturala, cu sprijinul Ministerului Culturii si
Patrimoniului National pentru unele faze de proiectare a programului de
evidentad informatizata.
Totalitatea exemplarelor unei publicatii tiparite prin folosirea

10 Editie aceluiasi zat tipografic sau reproduse dupa modelul exemplarului-baza si
publicate de un editor.

11 Editie originala | Prima editie n limba manuscrisului operei respective.

12 Editie prima | Prima aparitie editoriala a unei opere.

13 Editie princeps Prima editie a lucrarilor autorilor care au trait nainte de aparitia

tiparului.
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Marca de proprietate aplicata pe carte de posesorul ei sub forma de

14 Ex-libris iscalitura autografa, sigiliu, stampila, timbru sec sau cel mai
adesea de eticheta.
Prescurtare a formulei de incheiere Explicitus est liber care figureaza
15 Explicit n vechile manuscrise, mentionand uneori si titlul si
autorul lucrarii, data si locul copierii.
16 Eacsimil Reproducere exacta, manuald Sau mecanica a unui manuscris,
desen, carte
17 Ferecituri Tn\{el_itoare a copertei, realizata din metale pretioase prelucrate
artistic.
18 Fisa standard Fisa care contine descrierea bibliografica a unui document.
19 Foaie de Foaie care precede foaia de titlu.
garda
Fondul patrimoniului cultural national reprezinta categoria juridicaa
20 = patrimoniului cultural national, alcatuit din bunuri culturale de
ond e
valoare deosebita.
Indicativ conventional pentru dimensiunile cartii, determinat de
21 Format de numfztrul de Tngjoituri gle foii t!pograf[ce: Se statiileste n functie de
carte numarul de foi ale caietelor (signatura si reclama).
Foaie dubla care face legatura intre coperta si corpul cartii, avandsi rol de
protectie. Tipul de material si stilul in care este realizata decoratia acestuia
22 Forzat constituie elemente de orientare cu privire la
perioada istorica, aria geografica, legator.
23 Incipit Nota prin care se marca Tnceputul textului in manuscrisele
medievale si primele tiparituri.
International Standard Bibliographical Description (Ancient) —Descrierea
24 1.5.B.D (A) b‘ibvlif)graﬁcé_ ipterna;ionalé standardizata a cartilor
tiparite vechi si rare.
o5 Tlustratie Rep(ezeptare grafica, legata de continut, care apare in cadrul unei
publicatii.
26 Incunabul Carte.editat_'zl in primii ani de la inventarea tiparului, pana la anul
1500 inclusiv.
Prima litera a unui cuvant, paragraf, capitol, text manuscris.
27 ‘e s Adesea este bogat ornamentata si colorata. Se regaseste si inprimele
Initiala e .
tiparituri, executata doar manual.
Sistem de solidarizare a partilor componente ale cértii, in scopul realizarii
continuitatii textului si a conservarii volumului. Uneori are si functii
28 Legitura de | estetice. Stilul legaturii ofera adesea posibilitatea
carte stabilirii ariei geografice, perioadei etc.
29 . Litera majuscula, adesea ornamentald care ocupa inaltimea mai
Letrina

multor linii de text la inceputul unui paragraf.
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Vinieta, adesea alegorica, insotitd de 0 deviza adoptatd detipograful
30 Marci sau e.d itOI‘l:l| .c.ér;ii, imprimata fie pe pagina de titlu, fie la
. < sfarsitul cartii.
tipografica
. Element privind identificarea persoanelor si a functiei lor, care
Mentiune de < < Lo . ..
. sunt raspunzatoare Sau au contribuit la crearea continutuluiintelectual

31 responsabilit o .

sau artistic al lucrarii.
ate

30 Oglinda Forma si dimensiunile suprafetelor tiparite pe paginile unei carti.

paginii
. Alcatuirea unei liste a tuturor actelor cuprinse intr-o arhiva sau

33 Opisare . A 9 .
registru, in care se reda pe scurt continutul acestora.

Cadru de hartie groasa sau carton in care se fixeaza o lucrare de

34 Paspartu N < . < <
arta grafica pentru a fi expusa sau conservata.

35 Patrimoniu Ansamblul bunurilor culturale nationale, indiferent de regimul de

ional proprietate asupra acestora, care reprezintd o marturie i 0 expresie a
naiona valorilor, credintelor, cunostintelor si traditiilor aflate in continua
evolutie.
Documentul intocmit de experti acreditati de Comisia Nationala a
Ra Muzeelor si Colectiilor care contine descrierea amanuntita a bunului
port de . . L - -

36 expertizi cultural mobil supus procedurii de clasare, susceptibil de ase incadra intr-
una din cele doua categorii ale patrimoniului
cultural national, fond sau tezaur.

37 Reclams Primul cuvant sau prima silaba a cuvantului din textul paginii
urmatoare, tiparit in partea dreapta jos a paginii anterioare, care Tnlesnea
tipografilor urmarirea succesiunii paginilor si asamblarea
caietelor.

38 Serial Grup de publicatii, corelate printr-un titlu colectiv care se refera la
intregul grup pe langa titlul individual al fiecarui numar Tn parte.

39 Signatura Cifrﬁi liter_él tiparita in partea de jos a prim_ei pagini a unui caiet
(coala de tipar) pentru a facilita ordonarea caietelor la legare.

40 Tezaur Categoria juridica a patrimoniului cultural national, alcatuit din
bunuri culturale de valoare exceptionala.

a1 Titly Cuvant sau sintagma, care apare de obicei in publicatie, denumind
publicatia sau lucrarea pe care o cuprinde.

Titly In cazul in care titlul propriu-zis este constituit din doua parti (fiecare dintre
. acestea putand fi consideratd un titlu) unite prin cuvantul “sau” (ori
alternativ . o :

42 echivalentul lui in alta limba), a doua parte din
titlu va fi denumita titlu alternativ.

. Titlul propriu-zis n altd limba sau n alt alfabet; un titlu in alta

43 Titlu paralel o . : . L

limba sau alfabet prezentat ca un echivalent al titlului propriu-zis.
Titlu principal al unei publicatii, in forma Tn care apare in paginade titlu
sau pe substitutul paginii de titlu. Termenul include orice titlu alternativ,
dar nu cuprinde titlurile paralele si alte informatii despre titlu. El include,
de asemenea, cuvantul de deschidere al paginii de titlu cu conditia ca acesta
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44 Titlu sa nu reprezinte o afirmare separatd a responsabilitatii, 0 dedicatie, un
. motto, 0 mentionare a seriei, a pretului publicatiei, a editiei sau orice alta
propriu-zis S
parte a datelor de imprimare.
Transcriere a unui text dintr-un alfabet in altul, redand literele prin
echivalentele lor din alfabetul in care sunt transpuse, fara a lua n
45 Transliterare | consideratie eventualele deosebiri fonetice dintre semnele celordoua
alfabete.

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Verificare
4 A Aprobare
5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 BNR Biblioteca Nationala a Romaniei
8 RI Registru inventar
9 RMF Registru de miscare a fondurilor

10 PV Proces verbal de predare-primire
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Generalitati:

v" Procedura Operationala reprezinta totalitatea etapelor, metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat, in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu, a exercitarii
competentelor si angajarii responsabilitatilor pentru realizarea clasarii bunurilor

culturale mobile care apartin fondului de documente ***#*#xsrkakoriorkik.

v' Obiectiv: Stabilirea apartenentei bunurilor culturale mobile din fondul de documente
FAFxAxxArRRx din Biblioteca ******** Ja una din cele doua categorii juridice ale
patrimoniului cultural national mobil, Fond sau Tezaur.

5.2 Documente utilizate:

Dosarul de clasare, trebuie sa cuprinda:

v’ Cererea de clasare;

v’ Raportul de expertiza intocmit de experti acreditati, potrivit legii;
v' Fisa standard a obiectului/obiectelor;
v' Fotografia color a obiectului/obiectelor (9 x 12 cm);

v’ Fotografia paginii din registrul de inventar, unde este mentionat obiectul;

v CD care sa contind toate informatiile.
v' Declaratie pe propria raspundere a directorului general/directorului/managerului cu
privire la continutul documentelor, identic, in format tiparit cu cele in format digital

(continute pe CD).

5.3 Resurse

5.3.1 Resurse materiale

v’ Cataloagele de biblioteca, Registrele de miscare a Fondului si Registrele de inventar
completate in prealabil de bibliotecari si contin informatia primara pentru cei care doresc
sa cerceteze bunurile culturale.

v Dosarele de clasare se intocmesc in doud exemplare: unul pentru Comisia Nationala a
Muzeelor si Colectiilor, celalalt pentru arhiva Bibliotecii. Pe acestora lor, Ministerul

emite ordinul si certificatul de clasare, care se pastreaza in arhiva Bibliotecii.

v' Calculator, imprimanta, toner, DVD-uri, copiator, camera foto
v Hartie, dosare, bibliorafturi.
v" Aplicatii informatice specifice.

5.3.2 Resurse umane

v' Bibliotecari, cercetatori, experti, conservatori, restauratori.

10
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5.4 Modul de lucru

Etapa Descrierea Responsabil
procedurii
Evaluarea semnificatiei sau importantei culturale a
1 bunurilor mobile apartinand fondurilor de manuscrise, Expertul acreditat de
incunabule, carteveche si rara, roméaneasca si straina, Ministerul Culturii
documente de arhiva, fotografii, grafica, conform
legislatiei in vigoare
Stabilirea apartenentei fiecarui exemplar la una din cele :
2 doua categorii juridice ale patrimoniului, fond sau tezaur, EI\);IFi)ﬁiTtJe!r?Jclrg:?JllttaJrﬂe
conformcriteriilor generale si a celor specifice
Intocmirea figei standard a obiectului/obiectelor, conform . .
3. | modelului provizut in anexa . 2 a H.G. . 886/2008 Bibliotecarul specialist
4 Intocmirea cererii de clasare, conform modelului E&?ﬁggﬁ%ﬂ'ﬁrﬁe
" | prevazut inanexa nr.1 a H.G. nr. 886/2008 si
nregistrarea acesteia
5 Intocmirea raportului de expertiza, conform modelului Expertul acreditat de
" | prevazut in anexa nr.3 a H.G. nr. 886/2008 Ministerul Culturii
Intocmirea dosarului de clasare:
a. cererea de clasare;
b.raportul de expertiza intocmit de experti acreditati,
potrivitlegii; Expertul acreditat de
6 c.fisa standard a obiectului; Ministerul Culturii
d.fotografii color ale obiectului (9x 12 cm); Bibliotecarul specialist
e.fotografia paginii din registrul de inventar, unde e
mentionat obiectul;
f. CD care sa contina toate informatiile sus mentionate
g.Declaratia directorului
general/directorului/managerului
7 Depunerea dosarului de clasare la Comisia Manager / Director
Nationala a Muzeelor si Colectiilor din cadrul Biblioteca ******
Ministerului Culturii
3 Directia / Serviciul /
Dupa primirea ordinului de clasare si a certificatului de Compartiment *****
clasare, se opereaza modificarile in evidenta analitica si Serviciul Financiar
sinoptica proprie Contabilitate Gestionarul
depozitului
Asigurarea indeplinirii obligatiilor mentionate Tn Cap.
3, Art. 22 al Legii nr. 182/2000 privind protejarea
9. | patrimoniului cultural national mobil, publicatd Tn Directia / Serviciul /
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 530 din 27 Compa?timent Fekekkkk
octombrie 2000, modificatd si completata, care stipuleaza
faptul ca:
Proprietarii, titularii altor drepturi reale sau ai dreptului de

11
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administrare, precum si detindtorii cu orice titlu ai
bunurilor culturale mobile clasate au urmatoarele obligatii:

a) sa asigure cele mai bune conditii de pastrare,
conservare depozitare si restaurare a bunurilor
culturale mobile clasate, prevenind orice degradare,
deteriorare sau distrugere a acestora;

bunuri;

b) sa nu deterioreze si sa nu distruga aceste

C)  saasigure securitatea acestor bunuri;

d)  sa instiinteze in termen de maximum 5 zile

Institutul National al Patrimoniului Tn cazul

constatarii unui pericol iminent de distrugere sau de

degradare grava a acestor bunuri;

e)  sd nu utilizeze si sd nu permitd utilizarea
acestor bunuri la organizarea de spectacole, ca recuzita
cinemato- grafica sau teatrala, precum si in orice alte scopuri
care le-ar periclita integritatea sau le-ar expune pierderii,
deteriorarii ori sustragerii;

f) sda permita accesul

Institutului National al Patrimoniului in scopul

constatarii starii de conservare a acestor bunuri.

specialistilor din cadrul

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

'(\:lr':[' C()Rngfsg;!zgﬂﬂil / Actiunea/ Operatiunea Termen
Directia / Serviciul / Intocmirea figei standard a obiectului,
1 Compértimen N p— conform modelului prevazut in anexa 3 zile
Bibliotecarul specialist r. 22 H.G. nr. 886/2008
Exoertul acreditat de Intocmirea cererii de clasare, conform
2 Mi?}isterul Culturii modelului prevazut in anexa nr. 1 a 17zi
H.G. nr. 886/2008
Expertul acreditat de Intocmirea raportului de expertiza,
3 Mi?}isterul Culturii conform modelului prevazut in anexa 15 zile
nr. 3 a H.G. nr. 886/2008
Expertul acreditat de
4 ]'\D/li'rzlcsfglﬂs?vl?gir:l'] / Tntocmirea dosarului de clasare 5 zile
Comp;artimentul ity
Bibliotecarul specialist
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Clasarea bunurilor culturale mobile

Cod: PO - Exemplarul nr.1
Directia / Serviciul
/ Compartimentul
5 FAAA A Operarea modificarilor in evidenta 2 7ile
" | Serviciul Financiar. analitica si sinoptica proprie
Contabilitate
Gestionarul depozitului
Directia / Serviciul / Asigurarea celor mai bune conditii de
6. | Compartimentul x> pastrare, conservare, depozitare si 5 zile
Gestionarul depozitului / restaurare a bunurilor culturale mobile
conservator
7. FORMULARUL DE EVIDEN’[A A MODIFICARILOR
_ k) o x 8 | o @8 5
£ @ = @ S % S|8 S|2 7
© = 5} N o ] = | = = ] g
S E s o @ = = A o E =
P = o = = = 8 o 5 =
=) 8 z E E|lxn 8
1 2 6 7 8
1 Editia I
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Exemplarul nr.1

Lista de difuzare a procedurii

Nr. Nume §i prenume Functie

ex.

Semnatura
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Clasarea bunurilor culturale mobile
Cod: PO -

Exemplarul nr.1

8. FORMULARUL DE ANALIZA A PROCEDURII

Nr. crt.

Serviciul/
Compartiment

Nume si prenume
conducator Serviciu

sau delegat

Inlocuitor de drept
Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

b

Semnatura

Data

2

a1l Semnatura
Data

(op]

~| Observatii

oo

Serviciul
Dezvoltarea si
Prelucrarea
documentelor

Compartiment
Colectii
Speciale.
Depozit Legal

Serviciul
Financiar -
Contabilitate

Secretariatul
Tehnic al CM

15




PROCEDURA OPERATIONALA Eggil;; 5
Biblioteca Judeteana - -
Panait Istrati” Briila Clasarea bunurilor culturale mobile
7 Cod: PO - Exemplarul nr.1
9. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE A PROCEDURII
= —_ = =
‘_T‘ — 5 - = s S = o s :
3 = £ o E E s |85 2| &¢8
g S5 £ 2 s % | 283 8| £8
: 3 5 | o | E|EE8 P Zg
. ‘1’ o >
- » £ Z 3 = S | S8E| g g
< O Q 0 a
1 2 3 4 5 6 7 8

Serviciul Dezvoltarea si
Prelucrarea documentelor

1 | Comisia de Monitorizare -
STCM

Exemplarul nr. 1 (original)
Compartiment Colectii

2 Speciale. Depozit Legal

(Exemplarul nr. 1 — copie)

Serviciul Financiar —

3 | Contabilitate

(Exemplarul nr. 1 — copie)
Secretariatul Tehnic al CM
(Exemplarul nr. 1 — copie)
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ANEXA 1

CERERE DE CLASARE

Sectiunea |: Date de identificare a solicitantului

1. Cod solicitant (CNP sau cod fiscal, dupa caz):
12, Numele..................
Prenumele..........cccceevneee.

Sau

nr. ... , cod postal .......... bl ... ,SC. ..., et. ...,ap.

sectorul ..... )

5. Calitatea: |_| Proprietar |_| Mandatar al unui |_| Administrator de bunuri |_| Autoritate \
proprietar proprietate publica publicaSectiunea a Il-a:
Date privind procedura solicitata

1.|_| Se solicita clasarea. \
(Indicati la rubrica "Observatii" de la sectiunea a I11-a pct. 1.6 sau din
coloana 1.6 din fisa standard prevazuta in anexa nr. 2 daca anterior s-au mai
formulat solicitari privind clasareabunului/bunurilor in cauza.)

2.|_| Se solicita declasarea.

(Indicati la rubrica "Observatii" de la sectiunea a III-a pct. 1.6 sau din
coloana 1.6 din fisa standard prevazuta in anexa nr. 2 actele privind clasarea
bunului/bunurilor, respectiv ordinulministrului culturii si cultelor si
certificatul de clasare, atasandu-le totodata, in

fotocopie, la cerere.)

3. |_| Se solicita trecerea dintr-o categorie juridica in alta a patrimoniului cultural national,
respectiv:
|_| Din fond n tezaur
|_| Din tezaur in fond
(Indicati la rubrica "Observatii" de la sectiunea a I1I-a pct. 1.6 sau din
coloana 1.6 din fisa standard prevazuta in anexa nr. 2 actele privind clasarea
bunului/bunurilor, respectiv ordinulministrului culturii si cultelor si
certificatul de clasare, atasandu-le totodata, in

fotocopie, la cerere.)
Sectiunea a Il1-a: Date privind bunul/bunurile la care se refera cererea

1. Descrierea bunului cultural
1.1. Denumirea bunului cultural ...,

1.2. Autor(i), atelier, marca, scoala, atribuire (dupa €az) .........cccoeevuvrvnrrnnen.
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Revizia 0
Biblioteca Judeteana Evaluarea si clasarea documentelor cu valoare
Panait Istrati” Braila patrimoniala
7 Exemplarul nr.1
Cod: PS - P

1.3. Titlul sau tema (daca este cazul) ..........ccccvvvvvvennnee

1.4. Material, tehnica, dimensiuni .........ccccccovevvveeennee.

(eventual dimensiunile suportului)

si alti parametri de identificare (dupa caz)

1.5. Datare, anul fabricatiei (dupa €az) ........ccooeerveverernnn.

1.6. Observatii (documente de referinta, antecedente, .........cccccoevevveeenne.
stare de conservare, cantitate, date speciale -

prezenta semnaturilor, inscriptionarilor, marcilor etc.)

2. Descrierea colectiei/lotului de bunuri diferite ...........ccccoeeveeneen,
(se completeaza fisa standard prevazuta Tn anexa nr. 2) ........ccceceevvevevennnnnn

Data:

Semnatura, eventual stampila

ANEXA 2
FISA STANDARD

a obiectului/obiectelor
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Exemplarul nr.1

Cod: PS -
Materi Observatii
Autor( al, (documente de
i), tehnic Datare, referinta, antecedente,
Nr. | Denumirea | ateler, | Titlul a, anul stare de conservare,
crt | bunului | parcs, | Sau tema | dimensiuni | fabricatiei cantitate, date
cultural | scoala, | (dacaeste | (eventual (dupa speciale - prezenta
atribui | cazul) dimensiunil caz) semnturilor,
re e inscriptionarilor,
(dupa suportului) marcilor etc.)
caz) sialti
parametri
de
identificare
(dupa caz)
(0) (1.1) 12 (@3 (1.4) (1.6) (1.6)
Data:

Semnatura, eventual stampila solicitantului

ANEXA 3

MINISTERUL CULTURII
DIRECTIA PENTRU CULTURA SI PATRIMONIUL CULTURAL NATIONAL

Pagina 20 din 23
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Evaluarea si clasarea documentelor cu valoare
patrimoniala

Cod: PS — Exemplarul nr.1

A. Date despre expert*)
1. Numele si prenumele

2. Numarul, tipul si data eliberarii autorizatiei de expert

3. Locul de munca, forma de angajare

B. Date despre proprietarul bunului cultural expertizat

1. Numele si prenumele sau denumirea societatii comerciale/institutiei

2. Adresa

3. Codul numeric personal sau codul fiscal

C. Date despre bunul cultural

1. Indicarea criteriilor utilizate Tn procedura de clasare

2. Argumentarea notelor acordate pentru fiecare criteriu

3. Stabilirea rezultatului expertizei, mentionandu-se si valoarea materiala si stiingifica
a bunuluicultural expertizat

D. Concluzia

1. Propunerea de clasare in fond/tezaur

2. Propunerea de neclasare

Semnatura si stampila expertului autorizat ....................

*) Tn situatia in care expertiza se realizeaza de catre un alt expert decét cel din cadrul directiilor

pentru culturd, culte si patrimoniul cultural national judetene sau a municipiului
Bucuresti,formularul va avea nscris antetul acestuia.

ANEXA 4

ROMANIA MINISTERUL CULTURII
DIRECTIA PENTRU CULTURA SI PATRIMONIUL

CULTURAL NATIONAL

solicitantulut)
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1. Referitor la Cererea dumneavoastra nr. ......... oo , va facem cunoscut ca in urma expertizei

efectuate s-a declansat procedura de clasare in patrimoniul cultural national a bunului cultural

identificat prin datele urmatoare:
1.1. Domeniul din care face parte .........ccccooeeuvreiinnnes

(Tn sensul art. 3 din Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural

national mobil,cu modificarile si completarile ulterioare)

1.2. Denumirea bunului cultural ...............ccccoee.

1.3. Autor(i), atelier, marca, scoala, atribuire ............c..ccceeuenenn.

1.4. Titlul sau tema ........cccovvvevrneennnn.

1.5. Material, tehnica, dimensiuni, suport (dimensiuni) ..........ccccvveenennee.
si alti parametri de identificare .............cccccvevennn

1.6. Datare, anul fabricatiei ..........cccoccvevveennnenn

1.7. ObSErvatil ...uceeeviuveeiiiiiiieeces ceieeeeiiie e e

Director, Tntocmit,

ANEXA 5
ROMANIA MINISTERUL CULTURII

DIRECTIA MUZEE, COLECTII, GARANTII
GUVERNAMENTALE NI. ............ [T

CERTIFICAT DE CLASARE

1. Tn temeiul prevederilor art. 14 alin. (2) din Legea nr. 182/2000 privind protejarea
patrimoniului cultural national, cu modificérile si completarile ulterioare, se elibereaza
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prezentul certificat de clasare pentru bunul cultural care se identifica prin datele
urmatoare:

1.1. Domeniul din care face parte ..........cccceveruenne. (in sensul art. 3 din Legea nr. 182/2000, cu
modificarile si completarile ulterioare)

1.2. Denumirea bunului cultural .........ccoovveeeei.
1.3. Autor(i), atelier, marca, scoald, atribuire ...........cccceruenen.
1.4 Titlul sautema ....cooovvevveeeevinn.

1.5. Material, tehnica, dimensiuni, suport (dimensiuni) .................... si alti parametri de
identificare

1.6. Datare, anul fabricatiei .........c..ccoeeeuennee.
1.7. Observatii ......ccccoevvvereeennne

2. Prezentul certificat atesta ca bunul la care se refera face parte din patrimoniul cultural
national al Romaniei, fiind clasat prin Ordinul ministrului culturii si cultelor nr.
......... [N categoria Juridica. . .......ooueeeii e

3. Prezentul certificat nu garanteaza legalitatea titlului de proprietate al detinatorului sau
asuprabunului/bunurilor la care face referire.
4, Data eliberarii ......ccoooveeiveriiinnnnns

Director, Tntocmit,
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