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ANEXA nr. 2 1a Ordin comun privind aprobarea metodologiei de elaborare, validare, aprobare si
gestionare a standardelor ocupationale

STANDARD OCUPATIONAL

SECTIUNEA A - CERINTELE PIETEI MUNCII

1. Denumirea ocupatiei si codul COR

Bibliotecar (studii superioare) ,Codul COR 262202
2. Denumirea tradusi a ocupatiei (En):

Librarian (Higher Degree)

3. Activititi si competente
3.1 Activititi specifice ocupatiei

1. Aplica prevederile legale referitoare la activitatile de biblioteca.

2. Respecta normele deontologice ale profesiei.

3. Identifica, analizeaza, selecteaza si achizitioneaza pe diverse cdi documente in vederea dezvoltarii
colectiilor bibliotecii, in functie de tipologia colectiilor si de nevoile utilizatorilor bibliotecii.

4. Identifica si propune documente pentru a fi eliminate din colectiile bibliotecii.

5. Inregistreaza in instrumentele de evidentd documentele intrate si documentele eliminate din
colectiile bibliotecii.

6. Organizeazi colectiile bibliotecii conform normelor si procedurilor de lucru specifice, asigurand
regisirea rapida a documentelor.

7. Catalogheaza documentele din colectiile bibliotecii in conformitate cu codurile si standardele de
catalogare.

8. Realizeaza descrierea de continut a documentelor din colectiile bibliotecii.

9. Monitorizeaza aplicarea masurilor de conservare preventiva a documentelor si semnaleaza
deteriordrile si deficientele constatate.

10. Pune la dispozitia utilizatorilor documentele din colectiile bibliotecii prin servicii de imprumut in
sala de lectura si/sau imprumut la domiciliu, precum si documente din colectiile altor biblioteci, prin
servicii de imprumut interbibliotecar intern si international.

11. Elaboreaza si implementeazi politici si proceduri pentru digitizarea documentelor din colectiile
bibliotecii.

12. Organizeaza, administreaza si faciliteaza accesul la colectia de documente digitale a bibliotecii si
la surse de informare puse la dispozitie online de alte institutii.

13. Instruieste utilizatorii in vederea facilitarii accesului acestora la colectiile si serviciile bibliotecii
si al accesului la informatii, in general.

14. Regaseste, evalueaza, selecteaza si furnizeaza informatii la cererea utilizatorilor individuali sau
institutionali sau pentru nevoile proprii, folosind atat colectiile bibliotecii cat si surse de informare si
documentare externe.

15. Analizeaza periodic feedback-ul utilizatorilor cu privire la colectiile si serviciile bibliotecii si
formuleaza propuneri de dezvoltare institutionala, in functie de specificul bibliotecii si de raportul
cost/beneficiu.

16. Culege, prelucreazi si interpreteaza datele statistice relevante pentru desfasurarea activitatilor
din biblioteca.

17. Promoveaza si pune in valoare colectiile si serviciile bibliotecii prin organizarea de expozitii,
actiuni culturale si manifestéri profesionale diverse, prin participarea la evenimente similare
organizate de alte institutii, prin elaborarea unor materiale cu caracter informativ/publicitar, prin
intermediul site-ului web si al platformelor media sociale etc.

18. Foloseste tehnologiile informatiei si comunicérii pentru gestionarea documentelor din colectiile
bibliotecii si alte activitati specifice.

19. Participa la elaborarea strategiilor, planurilor, politicilor, metodologiilor, procedurilor si a altor
documente care vizeazi dezvoltarea institutionala a bibliotecii.




3.2 Competente

Cunoasterea actelor normative specifice si conexe profesiei
Achizitia de noi documente pentru biblioteca
Evidenta documentelor din colectiile bibliotecii
Organizarea colectiilor de documente
Clasificarea documentelor din colectiile bibliotecii
Furnizarea documentelor prin servicii de imprumut
Conservarea preventivd a colectiilor de documente
Managementul bibliotecilor digitale
Managementul utilizatorilor bibliotecii
. Analiza nevoilor informationale ale utilizatorilor bibliotecii
. Analiza intrebdrilor provenite de la utilizatorii bibliotecii
. Efectuarea de céutari pe internet
. Oferirea de informatii despre biblioteca
. Evaluarea serviciilor informationale cu ajutorul sistemelor metrice
. Utilizarea tehnologiilor informatiei si comunicérii in activititile de biblioteca
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4. Niveluri de calificare:

4.1. Nivelul de calificare conform Cadrului National al Calificarilor (CNC)

4.2. Nivelul de referintd conform Cadrului European al Calificarilor (EQF) E
4.3. Nivelul educational corespondent, conform ISCED - 2011 (cod program educational) IE

5. Acces la alti/alte ocupatie/ocupatii cuprinsi/ cuprinse in COR

Acces la ocupatie/ocupatii de acelasi nivel de calificare, conform CNC, pe bazi de
experienti/recunoastere de competente

Bibliograf, Cod COR 262201

6. Informatii suplimentare

Bibliotecarul cu studii superioare este specialistul responsabil cu organizarea unei
biblioteci si a colectiilor de documente si informatii ale acesteia, precum si cu asigurarea
accesului la aceste colectii pentru toate categoriile de utilizatori.

Misiunea fundamentald a profesiei este aceea de a achizitiona documente si informatii
in scop profesional, de a le prelucra in scopul cresterii valorii pentru care sunt folosite si de
a le administra, ficandu-le accesibile utilizatorilor persoane fizice sau unor diverse institutii,
organizatii, companii beneficiare.

Ocupatia se afld intr-o continud schimbare si reconfigurare ca urmare a evolutiei si
raspandirii largi a noilor tehnologii de informare si comunicare si a instrumentelor puse la
dispozitie de catre acestea. De asemenea, acumularea cunostintelor umane in toate
domeniile si diversificarea mijloacelor de obtinere a informatiilor au amplificat, dezvoltat
si innoit continutul ocupatiei.




Ocupatia reuneste sub o singurd titulaturd activitati diverse, care variaza in functie de
specificul bibliotecii in care bibliotecarul cu studii superioare este angajat: in biblioteci de
drept public sau de drept privat, cu sau fara personalitate juridicd, aflate in subordinea unor
autoritéti ale administratiei centrale sau locale sau a unor diverse institutii, biblioteci care se
adreseazad unor comunitdti de utilizatori mai mari sau mai mici - biblioteci nationale,
publice, universitare, scolare si specializate - dar si in centre de informare si documentare
sau centre de informare comunitara.

Principalele responsabilitéti ale bibliotecarului cu studii superioare sunt legate de
regdsirea, crearea, prelucrarea, organizarea, selectarea, analizarea, sintetizarea, difuzarea si
conservarea informatiei pe orice suport.

Bibliotecarii cu studii superioare detin cunostinte, deprinderi practice si aptitudini
specifice necesare pentru gestionarea documentelor din biblioteci, dezvoltarea colectiilor de
documente, evidenta documentelor, prelucrarea colectiilor, conservarea preventivi a
colectiilor, digitizarea si managementul colectiilor digitale, facilitarea accesului la
documente pentru utilizatori, regisirea informatiilor, mentinerea si dezvoltarea relatiilor cu
utilizatorii, promovarea bibliotecii, evaluarea calitativd si cantitativdi a colectiilor si
serviciilor furnizate, in conditiile respectirii prevederilor legale si a normelor deontologice
ale profesiei. In functie de necesititi si de situatiile concrete de lucru, in corelatie cu tipul
bibliotecii in care lucreaza, bibliotecarii cu studii superioare desfasoard si activitati de
indrumare metodologicd a personalului din structurile teritoriale subordonate sau aflate pe
acelasi nivel functional si alte activitati particularizate.

Specialistii bibliotecari cu studii superioare demonstreazd foarte bune capacititi de
relationare cu diverse categorii de persoane, comunicare eficace, cercetare, analizd si
sintezd, asimilare a unui volum important de informatii, administrare a resurselor si
colectiilor de documente, organizare, gestionare a unor situatii profesionale diverse,
flexibilitate, deschidere spre nou, rezistentd la efort intelectual sustinut.

Atitudinile principale necesare sunt preocuparea pentru dezvoltarea profesionald
continud, receptivitatea, atentia, ribdarea si responsabilitatea.

In standardul de fatd, in denumirea competentelor, formulirile care nu corespund
limbajului de specialitate folosit in mod uzual in bibliotecile si biblioteconomia roméaneasca
au fost preluate din Clasificarea europeand a aptitudinilor/competentelor, calificdarilor si
ocupatiilor (ESCO) - cod 2622 - Bibliotecari si specialisti in alte servicii de informare,
ocupatia Bibliotecar/Bibliotecara.

SECTIUNEA B - CERINTE PENTRU EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

1. Informatii despre programul de educatie si formare profesionala

1.1. Cerinte specifice de acces la program
1.1.1. Competente si deprinderi necesare accesului la program:

- Cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie international;
- Cunostinte si deprinderi de baza de operare a calculatorului.




1.1.2. Conditii minime de acces la program, raportate la nivelul de studii:

Niveluri de studii:

e Invitimant primar

[}
>

nvitamant gimnazial

[ J o [ ] [} L]
by pum> > >

nviatamant postliceal

[
| d

nvitimant general obligatoriu

nvitimant superior cu diplomé de licenti '._|

| |
nvatamant profesional prin scoli profesionale ] ]
nvitamant liceal, fara diplomi de bacalaureat

nvitamant liceal, cu diplomé de bacalaureat

e Invitimant superior cu diploma de master

[ 1.1.3. Alte studii necesare:

Nu este cazul.

1.1.4. Cerinte speciale:

Nu este cazul.

2. Descrierea programului de educatie si formare profesionala

2.1. Durata totala, nr. ore 240

80

. 160

din care:

teorie,

practica.

2.2. Planul de pregatire (anexa nr. 1 la prezentul standard ocupational )

2.3. Programa de pregitire teoretici si practicd (anexa nr. 2 la prezentul standard

ocupational)




2.4. Echipamente/utilaje/programe software etc. necesare pregitirii teoretice si practice

Echipamente IT: PC/laptop si accesorii, tastaturd, mouse, videoproiector etc.

Programe software: sistem integrat de bibliotecd, programe de editare text, programe de
prelucrare a datelor, programe de elaborare a prezentdrilor

Conexiune la Internet

Platforme de desfasurare a cursurilor online (in situatii de fortd majord, cand cursurile
nu se pot desfasura fizic)

Echipamente didactice: ecran de proiectie, flipchart, tipizate de biblioteca

2.5. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru
formatori si instructori/preparatori formare

Formatorii trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii, cumulativ:

- s3 fie certificati conform reglementirilor in vigoare privind calitatea de formator;

- sa fie: absolventi de studii universitare cu diploma de licenta in domeniul stiintelor
umaniste/stiintelor sociale, specializarea bibliologie/stiinte ale informarii si
documentirii; sau: absolventi de studii universitare cu diploma de licenta in orice
domeniu si cu diploma de master obtinutd dupd urmarea unui program de studii in
specializarea biblioteconomie/gestionarea informatiilor in societatea contemporana; sau:
absolventi de studii postuniversitare de biblioteconomie; sau: absolventi de studii
universitare de doctorat, cu diploma de doctor obtinuta in urma unei cercetéri in
domeniul biblioteconomiei si stiintei informarii/stiintelor informarii si documentarii;
- sd aiba minim 5 ani vechime intr-o bibliotecd sau 3 ani experientd de predare a unor
discipline specifice biblioteconomiei/stiintelor informérii si documentarii intr-o
institutie de invdtimant superior

2.6. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienta profesionali pentru
evaluatorii de competente profesionale

Evaluatorii din comisiile de examinare trebuie s indeplineasca urmatoarele conditii,
cumulativ:

- si fie certificati conform reglementarilor in vigoare privind calitatea de evaluator;

- sa fie absolventi de studii superioare cu diploma de licentd in domeniul stiintelor
umaniste/stiintelor sociale




3. Informatii referitoare la procesul de elaborare, verificare, validare, avizare si aprobare a
standardului ocupational:

3.1. Realizare:

Initiator 2012 Biblioteca Nationald a Romaniei; Autori 2012 Tirziman Elena, Sorop Roxana,
Chirita Tabita, Rahme Nicoleta, Borund Adriana Elena, Tudor Emilian, Voicu Petruta, Zamfir
Doina, Mircescu Aurelia, Nesfantu Mariana- Lucia, Stanescu Doina, Lungu Claudia, Petre
Cristina

Revizie 2020 AVANT CONSULTING SRL : Coravu Robert-Florin, Mircescu Aurelia

Data elaboririi 20.09.2020-9.11.2020

3.2. Verificare profesionala:
Specialist/Institutia de profil, Nestorescu Silvia, Olariu Ivona
Data verificarii 9.11.2020

3.3. Avizare:
Asociatie profesionala/Institutie de reglementare/Institutie de profil: Institutul National pentru
Cercetare si Formare Culturald, manager Carmen Croitoru, aviz nr.2867
Data avizirii 18.11.2020

3.4. Validare documentatie:

Comitet sectorial/semnatari Comitetul Sectorial din Ramura Culturd, Leonard Octavian Paduret,
presedinte, Rahme Nicoleta, expert verificare continut standard, Chiritd Marilena, expert programa cadru
Data validarii 10.12.2020

3.5. Aprobare:
Autoritatea Nationala pentru Calificiri conform deciziei nr. 309 din data 15.12.2020




Anexa Nr. 1
la standardul ocupational

PLAN DE PREGATIRE
Nr. Competenta N .
. Modul ore ore
crt. dobandita . .
teorie practica
. Contextul social si cadrul
Cunoasterea actelor normative . el
1. PN - normativ al exercitarii 11 4
specifice si conexe profesiei -
profesiei
2. Achlzma} d.e noxvdocumente Dezvoltarea colectiilor 8 14
pentru biblioteca
3 Evidenta documentelor din
colectiile bibliotecii Evidenta si organizarea S g
4 Organizarea colectiilor de colectiilor
* | documente
5. Clasxﬁ?area} df)curr_l_e:ntelor din Prelucrarea colectiilor 14 20
colectiile bibliotecii
Furnizarea documentelor prin
6. | servicii de imprumut Comunicarea colectiilor 4 10
I iva
7. Conse.r'va ca preventiva a Prezervarea documentelor 2 4
colectiilor de documente
. . Constituirea si
g, |Managementul bibliotecilor managementul bibliotecii 6 14
digitale .
digitale
9 Managementul utilizatorilor Accesul in biblioteca si 6 12
* | bibliotecii comunicarea cu utilizatorii
Analiza nevoilor
10. | informationale ale utilizatorilor
bibliotecii
11, | Analiza intrebarilor provenite Regasirea informatiilor. 6 20
* | de la utilizatorii bibliotecii Servicii de referinfe
Efectuarea de cautiri pe
12. |.
internet
. . .. Promovarea si facilitarea
Oferirea de informatii despre L T
13. | accesului la colectiile si 6 20
biblioteca S o
serviciile bibliotecii




Evaluarea serviciilor

Evaluarea colectiilor si

14. | informationale cu ajutorul N N 6 14
sistelialor metrice serviciilor bibliotecii
Utlllzare.a Fel.mologul.orv - Instrumente TIC in
15. | informatiei si comunicarii in biblioteci 6 20
activitatile de biblioteca
TOTAL ORE 80 160

TOTAL GENERAL

240
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