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ANEXA nr. 2 la Ordin comun privind aprobarea metodologiei de elaborare, validare, aprobare si
gestionare a standardelor ocupationale

STANDARD OCUPATIONAL

SECTIUNEA A - CERINTELE PIETEI MUNCII

1. Denumirea ocupatiei si codul COR

Bibliograf, Cod COR 262201

2. Denumirea tradusi a ocupatiei (En):

Bibliographer (HigherDegree)

3. Activitafi si competente
3.1 Activitati specifice ocupatiei

Aplici prevederile legale referitoare la activitatile de biblioteca.
Respectd normele deontologice ale profesiei.
Stabilieste prioritati in functie de obiectivele profesionale, in acord cu obiectivele institutionale.
Planifici etapele activitatilor in functie de tip, complexitate, termene si resurse.
Estimeaza realist timpul de realizare a fiecdrei activitati.
Stabileste fluxul de activitati astfel incat sa elimine disfunctionalitatile.
Foloseste tehnologia informatiei si comunicarii pentru activitatile specifice
Interactioneaza cu utilizatorii individuali sau institutionali.
Realizeazi interviuri de informare, in scopul stabilirii cerintelor subiectului de cercetat: perioada,
tip de documente, limba de redactare, criterii de organizare a referintelor bibliografice.
. Efectueazi activititi de cercetare in cataloagele interne si externe, baze de date si in mediul
virtual.
11. Identifica, evalueaza si selecteaza sursele de informare.

12. Identifica, evalueaz si selecteaza documentele (traditionale si electronice) care fac obiectul
cercetarii.

13. Structureazi referintele bibliografice in functie de criteriile stabilite la interviul de informare.

14. inregistreaza, in format electronic, referintele bibliografice, potrivit normelor si standardelor din
domeniul informarii i documentarii.

15. Comunica rezultatele cercetirii bibliografice in forma stabilita cu utilizatorul

16. Solicita, preia si analizeaza feed-back-ul din partea utilizatorilor individuali sau institutionali.

17. Intocmeste, transmite si arhiveaza documentele specifice activitatii desfasurate, potrivit
procedurilor institutionale

WA R W=

k.
(=]

3.2 Competente

Aplicarea prevederilor legale specifice si conexe profesiei

Respectarea normelor deontologice ale profesiei

Utilizarea conceptelor si metodelor bibliografiei in comunicarea profesionalé
Identificarea metodelor de regéasire a informatiilor

Efectuarea cercetérii bibliografice

Realizarea instrumentelor de informare

Elaborarea standardelor de informare

Elaborarea instrumentelor metodologice

Analizarea nevoilor de informare a utilizatorilor

Asigurarea managementului utilizatorilor

Utilizarea tehnologiilor informatiei si comunicérii in activitatile de biblioteca
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4. Niveluri de calificare:

4.1. Nivelul de calificare conform Cadrului National al Calificarilor (CNC) IE
4.2. Nivelul de referintd conform Cadrului European al Calificérilor (EQF) E
4.3. Nivelul educational corespondent, conform ISCED - 2011 (cod program educational) E
5. Acces la altd/alte ocupatie/ocupatii cuprinsa/ cuprinse in COR

Acces la ocupatie/ocupatii de acelasi nivel de calificare, conform CNC, pe bazi de
experientd/recunoastere de competente

Bibliotecar studii superioare , cod COR 262202

6. Informatii suplimentare

Bibliograful este specialist in domeniul bibliografiei. Bibliografia este un document

secundar, care identifica si structureaz, intr-o anumita ordine, informatii referitoare la un

subiect. Redactarea unei cercetdri bibliografice se realizeaza potrivit standardelor si contine

elementele descrierii bibliografice, necesare identificarii documentelor.

Pentru furnizarea informatiilor si elaborarea lucrarilor bibliografice, bibliograful trebuie sd

detina :

- solide cunostinte de culturd generala ;

- buna pregitire profesionala ;

- notiuni de psiho-pedagogie ;

- cunostinte de limbi straine de largé circulatie ;

- capacitatea lucrului in echipa.

Bibliograful

- lucreazi la organizarea unui complex de cataloage al surselor de informare bibliografica,
care constituie instrumentele sale de lucru;

- elaboreaza bibliografii, bio-bibliografii, indexuri de reviste, bibliografii speciale;

- organizeaza si actualizezd fondul de referinta al bibliotecii;

- efectueazd cercetdri bibliografice, in functie de cerererile utilizatorilor individuali sau
institutionali

Activitatea bibliografului se concretizeaza prin aplicarea unor mijloace specifice de

identificare a tematicii studiilor bibliografice si prin redactarea intr-o manierd adecvata a

materialelor aferente acestor studii.

(%]




SECTIUNEA B - CERINTE PENTRU EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA

1.

Informatii despre programul de educatie si formare profesionali

1.1.Cerinte specifice de acces la program
1.1.1. Competente si deprinderi necesare accesului la program:

- Cunoasterea cel putin a unei limbi de circulatie internationala;
-Cunostinte Si deprinderi de bazi de operare a PCului

1.1.2. Conditii minime de acces la program, raportate la nivelul de studii:
Niveluri de studii:

Invitimant primar

Invitimant gimnazial

Invitamant general obligatoriu

Invitimant profesional prin scoli profesionale
Invitimant liceal, fird diplomi de bacalaureat
Invitimant liceal, cu diplomi de bacalaureat
Invitaimant postliceal

Invitadmant superior cu diplomi de licenti []

Inviimant superior cu diplomi de master

1.1.3. Alte studii necesare:

Nu este cazul

1.1.4. Cerinte speciale:

Nu este cazul




2. Descrierea programului de educatie si formare profesionala

2.1. Durata totala, nr. ore 180 din care :
- 60 teorie,
- 120 practica.

2.2. Planul de pregitire (anexa nr. 1 la prezentul standard ocupational )

2.3. Programa de pregiitire teoretici si practici (anexa nr. 2 la prezentul standard
ocupational)

2.4. Echipamente/utilaje/programe software etc. necesare pregitirii teoretice Si practice

Echipamente didactice: PC, ecran de proiectie, flipchart, literaturd de specialitate,
suporturi de curs, tipizate de biblioteca

Consumabile si accesorii: dosare, mape, rechizite, hartie pentru scris, CD-uri, etc
Echipamente IT: PC/laptop si accesorii, tastaturd, mouse, videoproiector etc.

Programe software: sistem integrat de bibliotecd, programe de editare text, programe de
prelucrare a datelor, programe de elaborare a prezentarilor

Conexiune la Internet

2.5. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experienti profesionala pentru
formatori si instructori/preparatori formare

Formatorii trebuie:

-trebuie si fie specialisti cu studii superioare de specialitate in biblioteconomie si stiinta
informarii/stiintele informarii si documentarii sau sé detind o diploma de doctor
obtinuti in urma unei cercetdri in domeniul biblioteconomiei si stiintei
informarii/stiintelor informarii si documentarii

- s fie certificati conform reglementdrilor in vigoare privind calitatea de formator;

- 53 aiba minim 5 ani experienta in domeniu .

2.6. Cerinte privind nivelul minim de calificare si experien{a profesionali pentru
evaluatorii de competente profesionale

Evaluatorii din comisiile de examinare trebuie si fie specialisti cu studii superioare de
specialitate in biblioteconomie si stiinta informarii/stiintele informdrii i documentarii
sau si detind o diploma de doctor obtinutd in urma unei cercetéri in domeniul
biblioteconomiei si stiintei informarii/stiintelor informarii si documentarii , sa fie
certificati ca evaluatori, si si aiba experienta de cel putin 5 ani in domeniu




3. Informatii referitoare la procesul de elaborare, verificare, validare, avizare si aprobare a
standardului ocupational:

3.1. Realizare:
Initiator 1999 Biblioteca Municipala Mihail Sadoveanu , Revizie 2020 AVANT CONSULTING
SRL
Autori, 1999 Rodica Nesu, Adriana Gagea, Revizie 2020: Mircescu Aurelia, Robert Coravu

Data elaborarii 20.09.-12.11.2020

3.2. Verificare profesionala:
Specialist/Institutia de profil: Silvia Nestorescu, Olariu Ivona
Data verificarii 12.11.2020

3.3. Avizare:
Asociatie profesionald/Institutie de reglementare/Institutie de profil: Institutul National pentru
Cercetare Si Formare Culturala, manager Carmen Croitoru, aviz nr.2866

Data avizarii 18.11.2020

3.4. Validare documentatie:
Comitet sectorial/semnatari: Comitetul Sectorial din Ramura Culturd, Leonard Octavian Paduret,
presedinte, Rahme Nicoleta, expert verificare continut standard, Chiritd Marilena
Data validarii 10.12.2020

3.5. Aprobare:
Autoritatea Nationald pentru Calificari conform deciziei nr.308 din data 15.12.2020




Anexa Nr. 1

La standardul

3 ocupational
PLAN DE PREGATIRE
Nr. Competenta Modul Nr. Nr.
crt. dobandita ore ore
teorie | practicd

1. Aplicarea prevederilor legale Organizarea Si functionarea 3 4
specifice si conexe profesiei bibliotecilor

2. Respectarea normelor 1 2
deontologice ale profesiei

3. Utilizarea conceptelor si Bibliografia in cadrul bibliotecii 2 4
metodelor bibliografiei in
comunicarea profesionala

4, Identificarea metodelor de 12 22
regisire a informatiilor

5. Efectuarea cercetdrii 14 28
bibliografice

6. Realizarea instrumentelor de 6 14
informare

7. Elaborarea de standardelor de 8 12
informare

8. Elaborarea instrumentelor 4 10
metodologice

9, Analizarea nevoilor de Relatia cu utilizatorii 4 8
informare a utilizatorilor

10. | Asigurarea managementului 2 4
utilizatorilor

11. | Utilizarea tehnologiilor Instrumente TIC in biblioteci 4 12
informatiei Si comunicdrii in
activitatile de biblioteca
TOTAL ORE 60 120
TOTAL GENERAL 180
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