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Norme privind infiintarea bibliotecilor

de drept public sau de drept privat cu acces public
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1. Generalitati

Art. 1 Tn conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 26/2006, Art.62, alin. g Comisia Nationala
a Bibliotecilor “elaboreaza norme-cadru de organizare si functionare a bibliotecilor finantate
de autoritatile administratiei publice locale, precum si a bibliotecilor de drept privat cu acces
public, care se aproba prin ordin comun al ministrului educatiei si cercetarii si al ministrului
culturii si cultelor”.

Art. 2 Totalitatea bibliotecilor de drept public si de drept privat formeaza sistemul national de
biblioteci.

Art. 3 Dupa forma de constituire bibliotecile pot fi de drept public sau de drept privat.

Art. 4 Bibliotecile din sistemul national de biblioteci ofera accesul la resursele informationale,
acesta poate fi gratuit sau contracost, aprobate de entitatea/organizatia finantatoare.

Bibliotecile cu acces public permit accesul gratuit la colectiile de documente si la bazele de
date constituite. Acestea pot Insd avea si servicii pe bazd de tarife, aprobate de
entitatea/organizatia finantatoare.

Art. 6 Bibliotecile de drept public si de drept privat cu acces public pot functiona numai prin
respectarea acestor norme si in baza unei autorizatii de functionare emisa de Ministerul
Culturii/ Ministerul Educatiei.

Art. 7 Pentru bibliotecile de drept public si de drept privat cu acces public, autorizatia este
emisa la cererea autoritdtii finantatoare insotitd de avizul de conformitate emis de Comisia
Nationala a Bibliotecilor.

Art. 8 In vederea emiterii avizului de conformitate Inspectia de Specialitate in Biblioteci va
delega personal de specialitate, pentru evaluarea conditiilor de functionare, in urma evaluarii
specialistii vor Tntocmi un raport ce va fi inaintat Comisiei Nationale a Bibliotecilor.

Art. 9 Lista documentelor necesare emiterii autorizatiei de functionare de catre Ministerul
Culturii/Ministerul Educatiei este urmatoarea:

a) Cerere pentru eliberarea autorizatiei;

b) Avizul de conformitate eliberat de catre Inspectia de Specialitate in Biblioteci.

C) Hotararea/Decizia prin care se aproba structura de personal a bibliotecii;

d) Contractul de munca pe perioadd nedeterminatd cel putin pentru coordonatorul
bibliotecii;

e) In cazul in care se doreste infiintarea unei biblioteci sau a unei biblioteci hibrid adresa
si schita spatiului unde va fi organizata aceasta. Schita va fi cotata astfel Incat sa poata
fi verificate suprafetele prevazute de lege;

f) Memoriul tehnic si lista privind dotarile cu mobilier si echipamente:

g) Autorizatia sanitard de functionare;

h) Aviz ISU de functionare;

i) Dovada achitarii taxei pentru emiterea autorizatiei.

Art. 6 Schita si memoriul tehnic vor fi executate de o persoand autorizata.

Art. 7 Pentru toate bibliotecile de drept public si de drept privat cu acces public, in termen de
30 de zile lucratoare de la data depunerii documentatiei in vederea infiintarii, mutarii sau orice



alta modificare a conditiilor initiale de autorizare in ceea ce priveste spatiul bibliotecii,
Inspectia de Specialitate in Bibioteci, prin specialistii acesteia, verificd daca aceasta este
completd si conforma, dispune efectuarea verificarii, efectueaza verificarea In vederea
autorizarii, mutdrii sau orice altd modificare a conditiilor initiale de autorizare in ceea ce
priveste spatiul bibliotecilor si transmite Ministerului Culturii/Ministerului Educatie sau
Forului tutelar al bibliotecii, avizul de conformitate a spatiului cu destinatie de biblioteca,
raportul de inspectie insotit de documentatia completa.

Art. 8 Daca documentatia depusa de solicitant nu este completa sau conforma, acesta va fi
notificat si va avea la dispozitie 15 zile lucratoare, din momentul emiterii notificarii, pentru
completarea dosarului.

Art. 9 In cazul unui aviz de neconformitate a spatiului, insotitd de un raport de nefavorabil,
verificarea se reprogrameazi de citre Inspectia de Specialitate in Biblioteci®, o singuri data, in
termen de 30 de zile lucrdtoare de la data comunicarii de cdtre solicitant a remedierii
deficientelor. Autorizatia de functionare se elibereazd numai in urma remedierii tuturor
deficientelor constatate.

Art. 10 In cazul constatirii neremedierii acestora in termen de 30 de zile lucritoare de la
comunicarea deciziei de neconformitate, prin lipsa cererii de reprogramare a inspectiei,
Inspectia de Specialitate in Biblioteci, va emite o decizie de clasare a dosarului de avizare.
Art. 11 Inchiderea/desfiintarea bibliotecilor se face conform Legii.

Art. 12 Bibliotecile de drept public sau de drept privat cu acces public, cu exceptia bibliotecilor
digitale/virtuale, trebuie sa fie amplasate astfel incat sa faciliteze accesul persoanelor, inclusiv
a celor cu dizabilitati locomotorii, pentru care trebuie sa fie amplasate rampe de acces.

Art. 13 Este interzisa amplasarea bibliotecilor de drept public sau de drept privat cu acces
public 1n spatii inadecvate desfasurarii activitatii - cum ar fi baraci de lemn, metalice, garaje,
orice alta constructie provizorie etc..

Art. 14 Spatiul bibliotecii de drept public sau de drept privat cu acces public trebuie sa dispuna
de facilitatile necesare desfasurarii activitatii, apa curenta, canalizare, electricitate si incalzire,
precum si grupuri sanitare atat pentru utilizatori cat si pentru angajati si de un sistem de
securitate pentru protectia personalului si a colectiilor, precum si pentru paza bunurilor
existente in biblioteca.

Art. 15 Spatiul bibliotecii de drept public sau de drept privat cu acces public, avand suprafata
utila prevazuta in lege, trebuie compartimentat, dotat si organizat corespunzdtor tipurilor de
activitafi care se desfdsoard in acesta, cu respectarea regulilor de securitate si sigurantd in
munca.

Art. 16 Spatiul bibliotecii de drept public publice sau de drept privat cu acces public trebuie
sa permitd indeplinirea tuturor serviciilor specifice precum si activitatilor administrative cu
respectarea drepturilor utilizatorilor.

Art. 17 Toate incaperile trebuie sa fie suficient iluminate, cu temperatura si umiditate adecvate
pastrarii colectiilor de documente, conform practicilor de conservare preventiva a acestora.

Art. 18 Tn cazul In care bibliotecile de drept public sau de drept privat cu acces public
infiinteaza filiale, acestea se supun prezentelor norme.




2. Resurse informationale specifice colectiilor bibliotecilor

Art. 19 Colectiile bibliotecilor

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Colectiile bibliotecilor sunt definite din punct de vedere al structurii in Legea 334/2002
Legea bibliotecilor, Cap. 3 Patrimoniul bibliotecilor.

Pentru a reprezenta o colectie, documentele unei biblioteci trebuie sa indeplineasca
urmatoarele criterii: sa fie constituite In timp, In mod sistematic si sa respecte o anumita
structura specifica fiecarui tip/profilului de biblioteca.

Profilul unei biblioteci este stabilit tipul si suportul publicatiilor din care sunt constituite
colectiile acesteia, gradul de accesibilitate si limba in care std la baza continutului
gestionat.

La constituirea colectiilor unei biblioteci se vor avea in vedere o serie de criterii:
asigurarea informatiei necesare sprijinirii sistemului educational la toate nivelurile,
asigurarea nevoilor de informare si documentare, Structura socio-profesionala,
madrimea, compozitia pe varsta si sexe a comunitatii deservite.

Dezvoltarea colectiilor bibliotecilor din sistemul national de biblioteci respecta
conditiile impuse de Legea 334/2002.

Prin modul in care documentele sunt integrate in colectiile bibliotecii, acestea indiferent
de valoarea lor, trebuie cuprinse in mod obligatoriu intr-un sistem de evidenta, Scopul
urmarit prin evidenta colectiilor este: identificarea acestora ca valori materiale precum
si cunoasterea volumului, pe domenii si a valorii colectiilor unei biblioteci.
Bibliotecile, In mod obligatoriu, tin in doud moduri evidenta publicatiilor: evidenta
globala (primard) prin intermediului Registrului de Miscare a Fondurilor (RMF) si
evidenta individuala prin intermediul Registrului Inventar (RI). Evidenta publicatiilor
seriale se tine pe fise de evidentd preliminard pana la constituirea acestora In volume si
alocarea unui numir de inventar. In conditiile utilizarii in biblioteci a unui sistem
integrat de bibliotecd cele doud documente se tin atat in format electronic cat si in forma
tiparita.

Eliminarea publicatiilor din colectiile bibliotecii se face prin transfer si casare a
publicatiilor, operatiunea de eliminare a publicatiilor se face conform legislatiei in
vigoare.

Verificarea sau inventarierea colectiilor bibliotecilor se face conform normelor in
vigoare, periodic, functie de marimea colectiilor sau daca se identifica situatii care
impun aceasta operatiune. Prin inventariere se intelege confruntarea fiecarui document
in parte cu registrul inventar si, numai daca este cazul, si cu documentele care au Tnsotit
intrarea documentului in colectii. Verificarea colectiilor se poate face intr-una din
situatiile: periodic (in functie de marimea colectiilor), la schimbarea bibliotecarului
care administreaza colectia, cand se constatd unele nereguli 1n pastrarea publicatiilor,
la solicitarea finantatorului, la cererea bibliotecarului

Art. 20 Catalogare documentelor. Clasificarea documentelor. Sisteme de cataloage.

1)

Catalogarea este activitatea de efectuare a descrierilor bibliografice prin transpunerea
informatiilor din sursele principale si secundare de informare in zonele. Catalogarea are
in vedere: descrierea bibliografica a documentului conform normelor si standardelor
prestabilite, stabilirea acelor elemente specifice care stabilesc intrarea in catalog
(vedeta, indicele de clasificare, cota, etc.). Descrierea bibliografica are la baza toate
formele standardizate ale ISBD (International Standard Bibliographic Description —



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Descrierea Bibliograficd Internationald Standardizatd) care are ca scop principal
promovarea controlului bibliografic universal. Tn cazul in care limba n care este scris
documentul este alta decat limba roméana se vor utiliza standarde de transliterare.
Pentru catalogarea in regim automatizat a documentelor ce formeaza colectiile
bibliotecii se va urmari atat descrierea corectd prin prisma ISBD cat si utilizarea in
sistemul integrat de biblioteca a unui format destinat uniformizarii descrierilor precum
si compatibilizarea schimbului de date bibliografice, ex. UNIMARC, MARC21, etc..
Clasificarea/sistematizarea informatiilor cuprinse intr-un document de biblioteca
reprezintd modalitatea de prelucrare analitico-sintetica a documentelor si gruparea
acestora pe domenii stiintifice, pe problematici, dupa obiectul abordat sau dupa alte
caracteristici. Indiferent de forma clasificarea este operatia prin care se determind clasa
careia 1i apartine informatia cuprinsd intr-un document, avand ca scop regasirea
documentului in colectie dupa continut. In Romania se utilizeaza in general Clasificarea
Universald Europeand (CZU) si clasificarea CUTTER. Cu precadere in cazul
bibliotecilor specializate se poate utiliza si indexarea coordonata, aceasta avand la baza
utilizarea unor instrumente de lucru mai aparte precum: termeni, vocabulare controlate,
tezaure, etc.

Catalogul de biblioteca, este rezultatul descrierii totalitatii documentelor ce constituie
colectiile unei biblioteci acesta constituie instrumentul fundamental de informare
pentru utilizator, avand rolul de a Tnsuma si ordona dupa criterii bine stabilite totalitatea
informatiilor pe care biblioteca le detine oferind astfel acces spre acestea utilizatorilor.
Sistemul de cataloage dintr-o biblioteca trebuie astfel alcatuit incat sa poata raspunde
rapid si precis nevoii de informare a utilizatorilor. Dat fiind complexitatea intrebarilor
ce pot apare din nevoie de informare a utilizatorilor, sistemul de cataloage va fi
conceput functie de marimea si diversitatea colectiei bibliotecii in concordanta cu
nivelul de pregétire a comunitatii careia i se adreseaza. Cataloagele de biblioteca trebuie
sd indeplineasca urmatoarele conditii: sa fie flexibil — sd permitd addugarea de noi
intrari bibliografice concomitent cu eliminarea informatiei bibliografice ce nu mai
corespunde cu structura colectiei, sa fie usor accesibil — sa poatd fi consultat de orice
utilizator, sa fie unitar — sa fie alcatuit dupa aceleasi principii, iar acestea sa fie aplicate
cu consecvents, si fie actualizat in permanent. In mod obligatoriu, indiferent de tipul
si marimea colectiilor unei biblioteci, se vor intocmi: catalogul alfabetic pe nume de
autori si titluri, catalogul sistematic si catalogul topografic. In cazul utilizrii unui
sistem integrat de bibliotecd, accesul utilizatorilor la informatia din colectiile bibliotecii
se face prin OPAC. In mod obligatoriu si in cazul bibliotecilor ce utilizeaza sisteme
integrate de biblioteca, dezvolta in continuare catalogul alfabetic de serviciu si
catalogul topografic. Catalogul topografic se ingheata numai dupa retro-conversia
completa a informatiei bibliografice si de evidenta a colectiilor, moment la care se poate
derula inventarierea informatizatd a colectiilor.

Indexarea resurselor informationale presupune atribuirea termenilor de indexare de tip:
cuvinte cheie, subiecte, descriptori tuturor titlurilor introduse in biblioteca, pentru a
facilita regasirea resusrselor informationale de catre utilizatori.

Cotare este activitatea de atribuire a cotei pentru fiecare exemplar in parte si reprezinta
locul asezarii exemplarului la raft;

Acces Liber la Raft este modalitatea de organizare a colectiilor bibliotecii avand la baza
un sistem alfanumeric care permite accesul direct al utilizatorilor la resursele
informationale;

Conservare preventiva este activitatea de monitorizare a parametrilor de pastrare a
resurselor informationale;

Restaurare este activitatea de reconditionare al resurselor informationale;



10) Deselectia este activitatea de scoatere din evidentele bibliotecii a resurselor

informationale pe baza unor criterii stabilite conform legislatiei in vigoare;

Art. 21 Organizare si asezarea colectiilor

1)

2)

3)

Organizarea colectiilor reprezintd stabilirea unei ordini, a unui sistem dupa care se
organizeaza documentele intr-o biblioteca, indiferent de marime a colectiilor de
categorie ori de profil. Organizarea colectiilor in biblioteca urmareste si va tine seama
de urmatorii factori: identificarea si regdsirea documentelor, economisirea spatiului de
depozitare, gruparea documentelor dupa suport, destinatia colectiilor, conservarea
colectiilor. Cu toate ca exista o multitudine de sisteme de asezare in practicd cele mai
utilizate sunt: asezarea sistematico-alfabetica si asezarea pe format. Bibliotecile cu
colectii numeroase de publicatii pot adopta organizarea acestora pe fonduri distincte
grupate dupa criteriul categoriilor de documente (ex. carti, publicatii periodice, s.a.md.)
sau dupa destinatia acestora (ex. fonduri pentru imprumut la domiciliu, fonduri cu acces
liber la colectii, fonduri pentru studiu pe loc, s.a.m.d.)

Stabilirea locului pe care un document il ocupd in biblioteca se face prin cota.
Operatiunea de stabilire a cotei se numeste cotare si este parte integranta a procesului
de prelucrare a colectiilor. In mod curent sistemele de cotare utilizate sunt cotarea
sistematico-alfabetica si cotarea pe formate.

In vederea unei conserviri si depozitiri optime a colectiilor avand in vedere suportul
actual pentru informatia cuprinsa in colectiile de biblioteca este considerata optima o
temperaturd de depozitare intre 18 -21 C° si respectiv o umiditate a aerului de 40 — 60%.
Pentru a putea asigura acesti parametri din faza de proiectare se vor prevedea sisteme
de incalzire si ventilare a spatiilor destinate bibliotecilor, concomitent cu asigurarea de
sisteme de umidificare si dezumidificare.

3. Resursele umane

Art. 22 Personalul bibliotecii

titluri

Structura de personal din biblioteci este definita la Cap. 4 Personalul bibliotecilor din
Legea 334/2002 Legea bibliotecilor, republicata, precum si prin alte prevederi legale.
Numarul de personal pentru biblioteci este stabilit in Anexa la Legea 334/2002 Legea
bibliotecilor, republicatd, precum si in Legea 153/2017.

Numarul de personal va fi asigurat in functie de numarul de utilizatori si numarul de
detinute de bibliotecile de dept public sau privat cu acces public.

Pe langa personalul de specialitate in biblioteci este nevoie si de personal administrativ

si de intretinere care ajutd la desfasurarea activitatilor din biblioteca.

4. Spatiile bibliotecii

Art.

23 Spatiile destinate bibliotecilor

1) Suprafata destinata cladirilor de bibliotecad este definitd in anexa la Legea 334/2002

Legea bibliotecilor, republicatd. De asemenea in proiectarea cladirilor se va tine cont si
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de urmatoarele aspecte: numarul de locuri destinate studiului in sala de lectura raportat
la populatia deservitd, numarul de documente per utilizator si evolutia dimensiunii
colectiilor in timp, serviciile de informare si documentare ce vor fi abordate, tipul de
suport pe care se afla colectiile, personalul de deservire si administrativ ce va fi
considerat pentru serviciile deservite. De asemenea considerand caracterul serviciilor
publice ale bibliotecii in ceea ce priveste proiectarea acestora se va tine seama de:
amplasarea imobilului in spatiu, acces, legatura cu transportul in comun si in ceea ce
priveste diversitatea publicului, precum si de sistemul de functionare amintind in acest
caz orar de functionare, colectii si diversitatea serviciilor oferite.

2) Din punct de vedere al serviciilor principale raportate la spatiul unei biblioteci se disting
urmatoarele spatii minimale: spatii destinate publicului, spatii destinate consultarii si
lucrului cu material info-documentar, spatii tehnice de cercetare si prelucrare a
informatiei, spatii destinate depozitarii colectiilor, spatii destinate unor servicii speciale
precum si al unor servicii interne.

3) In ceea ce priveste proiectarea cladirilor destinate bibliotecilor se va avea in vedere o
iluminare eficienta a spatiilor, de asemenea se vor devia pe cét posibil conductele
destinate circulatiei apei si a agentului termic, in afara spatiilor unde sunt organizate
sau depozitate colectiile de documente ale bibliotecii. Se va avea in vedere decuplarea
de la sistemul de alimentare cu energie electrica, in afara programului de functionare,
exceptie facand iluminatul de siguranta si sistemele ce necesitd functionare permanenta.

4) Mobilierul destinat bibliotecilor va trebui sa asigure atat organizarea, depozitarea si
accesul facil la documente din salile destinate utilizatorilor, concomitent cu facilitéti
pentru studiu pe loc sau consultare a documentelor aflate in colectii. Este necesar
mobilier specific destinat cataloagelor de bibliotecd destinat publicului si destinat
personalului de specialitate. Trebuie asigurat de asemenea mobilier specific pentru
birouri astfel incat sd poata fi asigurat spatiul de lucru necesar personalului din
biblioteca.

5. Servicii pentru utilizatori

Art. 24

1). Utilizatori inscrisi /membri inregistrati: persoane fizice sau institutii inscrise cu
scopul de a utiliza colectiile si/sau serviciile bibliotecii carora li s-a eliberat un singur
permis de intrare, valabil pe o perioada de timp determinatd (ex.: pentru bibliotecile
publice valabilitatea permisului de intrare este de 5 ani si se considera intre anii: 2017-
2022 s.a.m.d.). Permisul de intrare obtinut la inscriere asigurd accesul utilizatorului la
oricare din punctele de servicii ale bibliotecii (biblioteca centrald/principald, la filiale,
la punctele externe de servicii, la bibliotecile mobile). Tnscrierea utilizatorilor se
monitorizeaza la

intervale regulate de timp pentru a permite scoaterea din registru a utilizatorilor inactivi
la minim 3 ani dupa ultima vizare a permisului.

2). Utilizatori activi: persoane sau institutii care in cursul anului de referinta au utilizat
serviciile si facilitatile bibliotecii, inclusiv cele electronice, in interiorul sau in afara
spatiului bibliotecii. Se includ atat utilizatorii cu permis vizat (in anul de referinta), cat
si cei Inscrisi 1n cursul anului de referintd (nou inscrisi ). Fiecare persoana se

numara o singura data. Numarul utilizatorilor activi poate fi mai mic sau cel mult egal
cu numarul utilizatorilor inscrisi.



3). Acces: posibilitatea de a consulta colectiile unei biblioteci si/sau de a beneficia de

un serviciu sau de o facilitate a bibliotecii.

4). Facilitati: crearea unor conditii optime pentru utilizarea serviciilor de biblioteca

(echipamente, locuri de studiu, fotocopiatoare, terminale on-line, CD-ROM-uri, locuri

de lecturd, ore de functionare, cataloage on-line etc., asigurate utilizatorilor).
Biblioteca se obliga prin Regulamentul intern sa asigure confidentialitatea

datelor personale ale utilizatorilor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 25

Servicii de bibliotecd — activitti, programe, proiecte care asigurd informarea,
instruirea, formarea si recreerea membrilor comunitatii

a)  Comunicarea colectiilor este procesul prin care utilizatorii serviciilor de biblioteca
intrd in contact cu documentele aflate in colectiile bibliotecii. Comunicarea colectiilor
depinde de serviciile oferite de bibliotecd, spatiul pe care il pune biblioteca la dispozitie
precum si de dotarile tehnice ale acesteia.

b)  Relatia dintre biblioteca si utilizator se stabileste in baza unui Regulament Intern
pentru Public, acesta stabileste relatia biblioteca-utilizator si beneficiarii serviciilor de
biblioteca iau cunostinta de el la momentul cand se inscriu la biblioteca. Relatia dintre
bibliotecar si utilizator prin prisma evolutiei tehnologice s-a deplasat de la relatia direct
bibliotecar — utilizator pana la interactiunea directa printr-o aplicatie utilizator-
biblioteca

digitald, excluzand in acest ultim caz interventia unui bibliotecar.

C). Fiecare biblioteca are propriul sistem de comunicare a colectiilor (sectii,
departamente, organizate diferit), iar acest sistem este prezentat in regulamentele
bibliotecilor respective.

6. Informatizare/automatizare/digitizare

Art. 26 Informatizare

1) Informatizarea bibliotecilor include implementarea unui sistem integrat de biblioteca
(SIB) intr-o biblioteca traditionala, prin automatizarea Sau Semiautomatizarea tuturor
activitatilor din bibliotecd. Ca si in activitatea curenta a bibliotecii sistemele integrate
de biblioteca urmaresc toate fazele prelucrarii informatiei din biblioteca si partajeaza
informatii comune prin intermediul bazelor de date.

Modulele obligatorii ale unui sistem integrat de biblioteca sunt:
. Catalogare/Indexare

. OPAC / Modul utilizator

. Circulatia documentelor

. Rapoarte / Statistici

Module optionale ale unui SIB:

. Achizitie /Evidenta publicatiilor / Inventariere
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. Managementul publicatiilor seriale

. Informare bibliografica / Bibliografie locala
. Tmprumut interbibliotecar

. Modul de import/export

o Administrarea sistemului

2) Modulele vor fi interconectate, astfel se va permite ca odata introdusa informatia
aceasta sa poata fi disponibila imediat tuturor celorlalte module.

3) Este permisd navigarea de la un modul la altul, dar accesul la module si la
functionalitatea acestora, nivel de acces si drepturi alocate pe functie vor fi gestionate
prin nume de utilizator §i parola.

4) Este permisa realizarea de modificari globale.

5) Implementarea unui SIB/LIS se poate face si in trepte, incepand cu modulul de
catalogare.

6) Aplicatia trebuie sa fie capabila sa comunice cel putin prin protocoalele HTTP si
Z39.50

7) Aplicatia trebuie sa fie capabila sa proceseze diferite tipuri de inregistrari bibliografice
(inclusiv MARC21, UNIMARC, etc.).

8) Aplicatia trebuie sa asigure conformitatea cu standardul UNICODE.

9) Este recomandatd existenta unei serviciu de mentenanta care acopera update-urile
pentru SIL si backup-ul pentru date.

Art. 27 Echipamente hardware

1) In cazul sistemului gdzduit local este nevoie de echipamente constituite intr-un Data
Center:

- Server de aplicatie si gestionare de baze de date ce va cuprinde toate componentele
necesare ruldrii componentei software. Este de mentionat faptul cd este recomandat ca
implementatorul sa aiba un spatiu adecvat ce va fi utilizat in mod exclusiv de echipamentele
din Data Center astfel fiind asigurate conditiile de Securitate si microclimat.

- Sistem de gestionare a bazelor de date compatibil cu aplicatia software.

- Echipamente de stocare si pentru back-up-uri.

- Echipament de integrare comunicatii router, firewall, switch-uri (retea).

- Surse neintreruptibile pentru protectie si mentinerea functionarii in cazul lipsei
curentului electric.

- Servicii de mentenantd pentru echipamente si software (optional)

2) In cazul sistemului gizduit in cloud este nevoie de suficient spatiu si resurse pentru
servirea concomitenta a utilizatorilor.

3) Echipamente pentru administrare/introducere de date: Calculatoare dedicate
constituite intr-o retea de calculatoare

4) Comunicatii:

- Conexiune redundanta la Internet, de tip broadband.

- Asigurarea a cel putin unei IP routabil de catre un ISP (Internet Service Provider) in
cazul utilizarii unui server propriu.



- Servicii de mentenanta pentru conexiunea Internet.
5) Echipamente de integrare a obiectelor digitale

- Scanner de documente avand ca suport hartia, specializat conform standardelor si

scaner de microformate.

6) Toate echipamentele vor corespunde standardelor romanesti privind alimentarea cu

energie electrica.

Toate echipamentele vor corespunde standardelor si normelor de protectie a muncii in
vigoare.

Art. 28 Biblioteca hibrid

Biblioteca hibrid o structura info-documentara care combina accesul la: colectii

traditionale de publicatii pe suport de hartie, materiale multimedia, alaturi de resurse digitale

proprii sau din retea. Aceasta ofera o sursa integratd de identificare a informatiei atat din
surse analogice cat si In format digital.

Art. 29 Biblioteca digitala

Biblioteca digital este o biblioteca care are colectiile de documente stocate exclusiv pe
suport digital. Ciclul de viata al unui document digital din punct de vedere al tehnologiilor si

aplicatiilor folosite, este unul complex si conditioneaza accesul la acesta.

Principiile care stau la baza alcatuirii unei colectii digitale:

a) Digitizarea unui document este realizata respectand normele specifice fiecarui tip de
material,

b) Descrierea bibliografica a documentului digital se realizeaza conform standardelor in
vigoare;

c) Drepturile de autore corespunzitoare asa cum sunt acestea implementate de care
personalUn document digitizat poate apartine uneia sau mai multor colectii digitale;

d) O colectie digitald poate apartine unei biblioteci sau al unui consortiu de biblioteci
digitale;

Art. 30 Aplicatia informatica

a) Daca aplicatia este o componenta a unui Sistem Integrat de Biblioteca (SIB),
parte a unei biblioteci hibrid, trebui sa fie integrata in acest sistem, sd partajeze
bazele de date cu celelalte module ale SIB, sa le utilizeze in mod concurent si
toate datele realizate in aceasta aplicatie sa fie disponibile automat si imediat in
toate celelalte module si submodule ale SIB.

b)  Aplicatia trebuie sa suporte protocolul OAI-PMH pentru extragereca si
incarcarea de metadate.

C) Aplicatia trebuie sa asigure interfete specializate pentru afisarea catre
utilizatori (cititori) a continutului digital, interfete care sd implementeze
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functionalitatea de limitare a accesului in functie de drepturile de autor
corespunzitoare asa cum sunt acestea definite de citre personal?.

d) Accesarea Bibliotecii digitale prin web se face prin pagini cu design
responsiv/adaptiv (responsive design), si care respectd normativele de
accesibilitate pentru continut web (Web Content Accessibility

Guidelines (WCAQG).

e) Continutul digital trebuie sa fie stocat intr-un sistem de fisiere (repository), nu
ntr-o baza de date.

f) Aplicatia trebuie sa permitd (re)folosirea datelor prin metode sigure si
acceptate, de ex. prin API-uri.

g) Aplicatia trebuie sa ofere multiple scheme de metadate flexibile — ce pot fi
modificate de administratorii locali — si o arhitectura care va permite, ulterior,
adaugarea altor tipuri de metadate.

h) Aplicatia trebuie sa asigure suport, cel putin, pentru metadate descriptive tip
Dublin Core

1) Aplicatia trebuie sa asigure conformitatea cu standardul UNICODE.

J) Aplicatia trebuie sa ofere posibilitatea de a exporta metadate si obiecte catre
alte sisteme Tn formate standard precum XML.

k) Aplicatia trebuie sa permita introducerea individuald sau colectivd atdt a
metadatelor, cat si a obiectelor digitale de catre personalul institutiei.

I) Aplicatia trebuie sa ofere suport pentru cautare in metadate, cautare in text (full
text) si posibilitatea utilizarii operatorilor de cautare de tip Boolean (logici)
incluzand SI, SAU si NU.

m)Aplicatia trebuie sa ofere posibilitatea vizualizarii documentelor cu restrictii in
ceea ce priveste copierea, salvarea si imprimarea acestora.

Art. 31 Conservarea colectiilor digitale

Administratorii bibliotecii digitale vor intocmi si aplica o procedura privind conservarea
si prezervarea documentelor digitale diseminate in ceea ce priveste evitarea/eliminarea unor
incidente privind imposibilitatea accesului la informatie, datorat evolutiei tehnologice atat din
punct de vedere hardware cat si software. Se va asigura transformarea, migrrea formatului
digital sau emularea hardware sau software, dupa caz.

2 Ex. nu este permisd utilizarea componentei implicite din browser (Adobe Reader plugin) pentru a afisa un
fisier PDF deoarece se permite astfel descdrcarea intregului material. in acest exemplu, afisarea trebuie facutd
de sistem pagind cu pagind pentru acele zone ale documentului care sunt permise (ex: cuprins, cGteva pagini cu
rol de citat etc).
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7. Anexe

7.1 Liste de verificare a criteriilor de conformitate - Anexa

1

7.2 Definitii

b

Art. 32 In intelesul prezentelor norme, termenii si notiunile folosite au urmatoarele
semnificatii:

a)

9)

h)

)

K)

1)

Biblioteca — institutia, sau parte a unei institutii sau, al cdrei scop principal este
inlesnirea utilizarii resurselor informationale, serviciilor si facilitatilor prevazute pentru
a satisface necesitatile de informare, de cercetare, educationale, culturale sau de
recreere ale utilizatorilor sai.

Resurse informationale — totalitatea colectiilor de biblioteca, a bazelor de date si a
resurselor accesibile utilizatorilor bibliotecii;

Resursele umane — totalitatea angajatilor de care dispun bibliotecile de drept public
sau de drept privat cu acces public;

Biblioteca digitala — parte integranta a activitatilor/serviciilor de biblioteca, care prin
integrarea tehnologiei informatiei si comunicatiilor oferd acces la colectiile de obiecte
digitale;

Biblioteca hibrid — este biblioteca care pe langad accesul la colectiile traditionale in
format tiparit permite acces concomitent si la resurse digitale atat din colectiile proprii
cat din afara bibliotecii.

Colectie/fond de publicatii — reprezintd totalitatea documentelor unei biblioteci,
documentele unei biblioteci sunt definite in legea de functionare precum si in
regulamentul de organizare si functionare;

Selectia resuselor informationale - reprezintd activitatea de selectare a resurselor
informationale solicitate de utilizatorii bibliotecii In functie de necesitatile de informare
si documentare;

Achizitia resurselor informationale - reprezinta activitatea de achizitionare a
acestora, ea putand fi cu plata sau fara platd (schimb/donatie) respectand legislatia in
vigoare;

Evidenta resurselor informationale - reprezinta activitatea de Inregistrare a resurselor
informationale in evidentele bibliotecii conform legislatiei in vigoare (RI — registru
inventor si RMF — registru de miscare a fondurilor);

Catalogarea resurselor informationale — efectuarea descrierilor bibliografice prin
transpunerea informatiilor din sursele principale si secundare de informare in zonele
ISBD;

ISBD - International Standard Bibliographic Description/Standard International de
Descriere Bibliografica;

Indexarea resurselor informationale - este activitatea de atribuire a termenilor de
indexare titlurilor catalogate in vederea regasirii acestora in cataloagele bibliotecii;

m) Clasificarea resurselor informationale - este activitatea de atribuire a indicilor CZU

titlurilor catalogate;
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n) Clasificarea Zecimala Universala (CZU) — este o clasificare ierarhizata, bazata pe
principiul diviziunii zecimale a cunostintelor umane.

0) Clasificarea CUTTER - asigura ordinea alfabetica in prezentarea documentelor in
fiecare diviziune.

p) Cotare - este activitatea de atribuire a cotei pentru fiecare exemplar in parte si
reprezinta locul asezdrii exemplarului la raft;

q) Acces Liber la Raft — este modalitatea de organizare a colectiilor bibliotecii avand la
bazd un sistem alphanumeric care permite accesul direct al utilizatorilor la resursele
informationale;

r) Conservare preventiva - este activitatea de monitorizare a parametrilor de pastrare a
resurselor informationale;

s) Restaurare - este o interventie asupra unui obiect de patrimoniu (mobil sau imobil)
aflat intr-un grad oarecare de degradare cu scopul de a o aduce intr-o stare cat mai
apropiatd de cea originara, fard a aduce modificari in caracterul, configuratia,
caracteristicile si detaliile speciale care au condus la decizia de protejare a obiectului;

t) Deselectia - este activitatea de scoatere din evidentele bibliotecii a resurselor
informationale pe baza unor criterii stabilite conform legislatiei in vigoare;

u) Catalog de biblioteca — instrument de lucru, care are drept rol regasirea informatiei
necesare identificarii documentelor sau publicatiilor dintr-o biblioteca, care poate fi
catalog traditional (alfabetic/sistematic/topographic) si online.

v) Colectiile bibliotecii - reprezintd totalitatea resurselor informationale gestionate de
bibliotecd dupad anumite criterii;

w) Colectie speciala — colectie distincta de resurse informationale pe diferite suporturi si
formate, referitoare la un anumit subiect, personalitate, perioada, cu valoare istorica si
culturala si care poate fi organizata inclusiv dupa tipologia obiectelor pe care le contine;

X) Document — informatie inregistrata sau obiect material care poate fi tratat ca o unitate
ntr-un proces documentar;

y) Servicii de bibliotecd — activitdti, programe, proiecte care asigura informarea,
instruirea, formarea si recreerea membrilor comunitatii;

z) Servicii mobile de bibliotecd — servicii oferite utilizatorilor de biblioteca prin
intermediul vehiculelor, a dispozitivelor sau echipamentelor, special amenajate, ca o
alternativa a accesului la sediul bibliotecii;

aa) Comunitate — in sensul prezentei norme, comunitatea reprezinta un grup de utilizatori
cu aceeasi apartenentd zonald si/sau socio-profesionald, care are acces la serviciile si
colectiile unei biblioteci.

bb) Utilizator — beneficiar al serviciilor de biblioteca.

cc) Facilitati — conditii optime pentru utilizarea serviciilor de biblioteca asigurate
publicului (echipamente, locuri de studiu, orar de functionare, cataloage etc.).

dd) Tmprumut/Autoimprumut - se intelege punerea la dispozitie spre utilizare, pentru un
timp limitat si fara un avantaj economic sau comercial direct ori indirect, a unui
document de biblioteca.

ee) Restituirea/Autorestitirea - este activitatea in cadrul careia utilizatorii returneaza
bibliotecii resursele informationale a caror peripoada de ITmprumut au expirat;

ff) Prelungirea - este activitatea in care utilizatorii solicit modificarea datei de restituire a
resurselor informationale imprumutate;

gg) Rezervarea - este activitatea in care utilizatorii se programeaza in vederea
imprumutului/autoimprumutului  unei resurse informationale care este deja
imprumutata, sau a unui spatiu de lectura;

hh)Card de biblioteci/Permis de biblioteca - este documentul in baza caruia utilizatorii
bibliotecii se identifica si pot beneficia de serviciile acesteia,;
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ii) Sistem integrat de biblioteca - ILS (Intergated Library System) Sistem Integrat de
Biblioteca

j)) Formate MARC ((MARC - Machine Readable Cataloguing): UNIMARC, MARC21,
etc. — sunt standarde de schimb de informatii folosite in catalogarea informatizata, in
cazul completarii campurilor/subcampurile aferenete machetelor de catalogare din
modulul de catalogare a unui sistem integrat de biblioteca;

kk) OPAC — (On Line Public Acces Catalogue) Catalog on-line pentru public

Il) WebOPAC - catalog on-line pentru public accesibil prin intermediul unei pagini web

mm) OAI-PMH - Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting

7.3 Legislatie, recomandari si standarde nationale si

internationale conexe

A. Biblioteci
Al. Legislatie primard si secundara

Legea bibliotecilor Nr. 334/2002, republicata, Monitorul Oficial, Partea I nr. 132 din
11/02/2005

Legea protejarii patrimoniului cultural mobil Nr. 182/2000, Monitorul Oficial,
Partea | nr. 828 din 09/12/2008

Legea pentru sustinerea si promovarea culturii scrise Nr. 186/2003, Monitorul
Oficial, Partea I nr. 929 din 16/11/2006

Legea Nr. 111 din 21 noiembrie 1995 (Republicata) (*actualizata*) privind
Depozitul legal de documente (aplicabila incepand cu data de 10 august 2007%*)

Legea pentru arhivarea documentelor electronice Nr. 135/2007, Monitorul
Oficial, Partea I nr. 138 din 25/02/2014

Legea dreptului de autor si drepturi conexe Nr. 8/1996, Monitorul Oficial, Partea
I nr. 60 din 26/03/1996

Legea Nr.54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

Ordinul 2062/2000 Norme metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice

Ordinul nr. 4775/2009 pentru aprobarea formularelor tipizate generale de biblioteca
A2. Alte prevederi legislative aplicabile:

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public
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Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre autorititile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executdrii pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera
circulatie a acestor date

B. Biblioteci digitale

B.1 Legislatie primard si secundarad

Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd, Monitorul Oficial, Partea I nr. 132 din
11/02/2005

Legea protejarii patrimoniului cultural mobil nr. 182/2000, Monitorul Oficial, Partea |
nr. 828 din 09/12/2008

Legea pentru sustinerea si promovarea culturii scrise nr. 186/2003, Monitorul Oficial,
Partea | nr. 929 din 16/11/2006

Legea nr. 111 din 21 noiembrie 1995 (**republicata**) (*actualizati*) privind
Depozitul legal de documente (aplicabila incepand cu data de 10 august 2007%)

Legea pentru arhivarea documentelor electronice nr. 135/2007, Monitorul Oficial,
Partea | nr. 138 din 25/02/2014

Legea dreptului de autor si drepturi conexe nr. 8/1996, Monitorul Oficial, Partea I nr.
60 din 26/03/1996

Legea Nr. 54 din 8 iulie 1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr.
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

Ordinul 2062/2000 Norme metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea
documentelor specifice bibliotecilor publice

Ordinul nr. 4775/2009 pentru aprobarea formularelor tipizate generale de biblioteca

Alte prevederi legislative aplicabile:

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre autoritatile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executarii pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera
circulatie a acestor date

B.2 La nivel international

Biblioteca digitala trebuie sa fie armonizata cu toate politicile europene relevante in
sectorul cultural, In conjunctie cu strategiile si actiunile e-Integrare precum si
concordanta cu politicile nationale privind icluziunea digitala si digitalizarea. Enumerdm
unele dintre cele mai relevante dintre acestea:
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Decision of the European Parliament and of the Council establishing a multiannual
Community programme to make digital content in Europe more accessible, usable and
exploitable No 456/2005/EC 09.03.2005 (Official Journal of the European Union, L 79,
24.03.2005, p. 1-8) si respecta decizia liniilor de actiune:

"(a) facilitarea accesului la continut digital si exploatarea acestuia, la nivel comunitar;
continutul digital, Intre furnizorii de continut si utilizatori, i in sectoare;

(c) imbunatatirea cooperarii dintre utilizatorii continutului digital si constientizarea mai
accentuata a importantei acestuia” (p. 3).

Documentul este accesibil la: http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2005:079:0001:0008:EN:PDF

Council Conclusions on the digitization and online accessibility of cultural material
and digital preservation (2006/C 297/01) 13.11.2006 (Official Journal of the European
Union, C 297, 07.12.2006, p. 1-5), disponibil la: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:52006XG1207%2801%29&rid=12 and:

Commission Recommendation on the digitization and online accessibility of cultural
material and digital preservation (2006/585/EC) 24.08.2006 (Official Journal of the
European Union, L 236, 31.08.2006, p. 28-30), disponibil la: http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L :2006:236:0028:0030:EN:PDF

Commission Recommendation on the digitization and online accessibility of cultural
material and digital preservation (2011/711/EU) 27.10.2011 (Official Journal of the
European Union, L 283, 29.10.2011, p. 39-45), disponibil la: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32011H0711&qid=1396101850582&from=EN

Council conclusions of on the digitization and online accessibility of cultural
material and digital preservation (2012/C 169/02) 10.05.2012 (Official Journal of the
European Union, C 169, 15.06.2012, p. 5-8), accesibil al: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:52012XG0615%2802%29&rid=28

Communication from the Commission to The Council, the European Parliament and
the European Economic and Social Committee and the Committee of the Regions 12010 -
A EUROPEAN INFORMATION SOCIETY FOR GROWTH AND EMPLOYMENT COM (2005)
229 final [SEC(2005) 717], disponibil la: http:/eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=COM:2005:0229:FIN:EN:PDF

Council Resolution EACCESSIBILITY - IMPROVING THE ACCESS OF PEOPLE WITH
DISABILITIES TO THE KNOWLEDGE BASED SOCIETY2003/C 39/03 06.02.2003 (Official
Journal of the European Union, C 039, 18.02.2003, p. 5-7), disponibil la: http://eur-
lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:C:2003:039:0005:0007:EN:PDF

IFLA. Declaratia de Principii Internationale de Catalogare (ICP). Disponibil la:
https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/90/1/icp_2016-ro.pdf

IFLA/UNESCO. Survey on Digitisation and Preservation, Richard Ebdon si Sara
Gould, sub Tndrumarea Marie-Thérése Varlamoff pentru programele principale IFLA
pentru PAC si UAP, din partea UNESCO. Accesibil la:
http://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipi2%20vers2.pdf
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http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:C:2003:039:0005:0007:EN:PDF
https://repository.ifla.org/bitstream/123456789/90/1/icp_2016-ro.pdf
http://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipi2%20vers2.pdf

Standarde

International Federation of Library Associations and Institutions. ISBD: Descrierea
Bibliografica Internationala Standardizata, actualizare din 2021 la editia unificata din
2011. Bucuresti: Editura Bibliotecii Nationale a Roméaniei, 2024. Disponibil online la
adresa: https://repository.ifla.org/rest/api/core/bitstreams/ecc5254f-9b52-405b-8c44-
591dd7c402d9/content

ISBD Descrierea Bibliografica Internationala Standardizata Actualizare din 2021 la
editia unificatd din 2011

SR I1SO 233-2:1996 Informare si documentare. Transliterarea caracterelor arabe in
caractere latine. Partea 2: Limba araba. Transliterare simplificata

SR I1SO 259-2:1996 Informare si documentare. Transliterarea caracterelor ebraice in
caractere latine. Partea 2: Transliterare simplificata

SR 1SO 832:1996 Informare si documentare. Descriere si referinte bibliografice.
Reguli pentru abrevierea termenilor bibliografici

SR ISO 9:1997 Informare si documentare. Transliterarea caracterelor chirilice in
caractere latine. Limbi slave si neslave

SR ISO 7154:2002 Documentare. Principii de ordonare bibliografica

SR I1SO 9707:2009 Informare si documentare. Statistici referitoare la productia si
distributia cartilor, ziarelor, periodicelor si publicatiilor electronice
SR I1SO 9230:2009 Informare si documentare. Determinarea indicilor de pret pentru

documentele tiparite si electronice achizitionate de biblioteci

SR I1SO 860:2009 Activitatea in domeniul terminologiei. Armonizarea conceptelor si a
termenilor

SR 1SO 5127:2018 Informare si documentare. Fundamentare si vocabular

SR I1SO 233:2020 Documentare. Transliterarea caracterelor arabe in caractere latine

SR ISO 15836-1:2020 "Informare si documentare. Set de elemente de metadate Dublin
Core. Partea 1: Elemente principale”

SR ISO 15836-2:2020 Informare si documentare. Set de elemente de metadate Dublin
Core Partea 2: Proprietdti si clase DCMI

SR IS0 690:2021 Informare si documentare. Ghid pentru referinte bibliografice si citarea
resurselor de informare

SR I1SO 10957:2022 Informare si documentare. Numar international standardizat pentru
muzicd (ISMN)

SR I1SO 2789:2022 Informare si documentare. Statistici internationale de biblioteca

SR ISO 233-3:2023 Informare si documentare. Transliterarea caracterelor arabe in
caractere latine. Partea 3: Limba persana - Transliterare

SR 1SO 11620:2023 Informare si documentare. Indicatori de performantd pentru
biblioteci
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